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СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

îò 09 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 690

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 03.09.2010 ã. ¹ 676 «Î íà÷àëå îòîïèòåëüíîãî
ñåçîíà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷. 2 ñò. 105 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10.03.1999 ã.
¹ 4-ÎÇ «Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè», íà îñíî-
âàíèè ïèñüìà  Ìèíèñòåðñòâà ýíåðãåòèêè è æèëèùíî-êîììóíàëü-
íîãî  õîçÿéñòâà  îò 08.09.2010 ¹ 22-04-6299 î ïîäà÷å òåïëîíî-
ñèòåëÿ íà îáúåêòû ñîöèàëüíîé ñôåðû, â ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 28
ï.1 ñò.30 Óñòàâà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíè-

ñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 03.09.2010 ã. ¹ 676
«Î íà÷àëå îòîïèòåëüíîãî ñåçîíà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé», èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ñâîáîäíûå âåñòè».
3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çà-

ìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé ïî ãîðîäñêîìó õîçÿéñòâó ×óìàêà À.À.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

Ã Ð À Ô È Ê
ïîäà÷è òåïëîíîñèòåëÿ ïîòðåáèòåëÿì ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
№ 
п/п 

Потребители 06.09 10.09 15.09 16.09 17.09 20.09 21.09 22.09 23.09 24.09 27.09 

1. МДОУ д/с № 13,17, 
«Солнышко» 

+           

2. МОУ СОШ № 25,47  +          

3. МУЗ «Городская больница 
ГО ЗАТО Свободный» 

 +          

4. МОУ СОШ № 23, МДОУ 
д/с № 3 

 +          

5. Жилые дома на  
ул. Зеленая №№ 51, 52, 53, 

54, 56, 62. 

  +         

6. Военный госпиталь  +          

7. Городская баня, СЮТ, 
ДЮСШ, администрация 

 +          

8. Жилые дома №№ 8, 58, 56, 
31, 48, 49, 23, 59, 35, 42, 61, 

63, 62 

 
 +     

    

9. Жилые дома 
№№ 57, 25, 4, 10, 17, 3, 27, 

6, 9, 5, 7, 60, 30, 28, 29 

 
  +    

    

10. Жилые дома №№ 1, 2, 12, 
21, 24, 26, 22, 13, 14, 15, 16, 

65 

  
  + +  

    

11. Объекты 
эксплуатационной 

технической комендатуры 
войсковой части 63626 на 

пл. № 10 

     

 + + + 

  

12. Объекты 
эксплуатационной 

технической комендатуры 
войсковой части 63626 на  

пл. № 6 и прочие 
потребители 

     

 

   

+ + 

îò 10 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 702

Î ìåðîïðèÿòèÿõ ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïðàâèë
çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.10.2001 ã. ¹ 137-ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», ñò. 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè  ñò. 11 çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 10.03.1999 ã. ¹ 4-ÎÇ «Î ïðàâîâûõ îòíîøåíèÿõ â Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè», â öåëÿõ ýôôåêòèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ òåððè-
òîðèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.19
ï.6 ñò.27, ï.11  ñò.44 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Äëÿ ðàçðàáîòêè ïðîåêòà Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñò-

ðîéêè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
1.1. Ñîçäàòü êîìèññèþ ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà Ïðàâèë çåìëåïîëü-

çîâàíèÿ è çàñòðîéêè, óòâåðäèòü åå ñîñòàâ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1);
1.2. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà

Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè (Ïðèëîæåíèå ¹ 2);
1.3. Êîìèññèè ïðîâåñòè ìåðîïðèÿòèÿ, íàïðàâëåííûå íà ïîäãîòîâêó

ïðîåêòà Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè).

2. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 590 «Î ìåðîïðèÿòèÿõ
ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ñâîáîäíûå âåñòè» è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé â ñåòè èíòåðíåò.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

ÑÎÑÒÀÂ
êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ

è çàñòðîéêè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè - ×óìàê  À.À., çàìåñòèòåëü ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî ãîðîäñ-
êîìó õîçÿéñòâó.

Çàì. ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè - Àìèðõàíÿí Â.Â., íà÷àëüíèê
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ñåêðåòàðü êîìèññèè - Ñåìåíîâà Í.Ë., ñïåöèàëèñò îòäåëà ãî-
ðîäñêîãî õîçÿéñòâà ïî àðõèòåêòóðå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

×ëåíû êîìèññèè:
1. Çàõàðîâ Ã.Ñ., ãëàâíûé èíæåíåð ÔÃ ÊÝÓ «46 ÝÒÊ» (âîéñêî-

âàÿ ÷àñòü  63626) (ïî ñîãëàñîâàíèþ);
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2. Êîçàðåç Â.Ï., äåïóòàò Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ïî ñîãëàñîâàíèþ);

3. Ìàðüèíà Ò.À., ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñ-
êîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

4. Ñèäîðîâà Î.Ã., ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîä-
ñêîãî õîçÿéñòâà ïî çåìëåóñòðîéñòâó  àäìèíè-
ñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

5. Øåðøîâà Å.Ò., íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöè-
àëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðèëîæåíèå 2

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà

ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ãëàâà I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò

êîìïåòåíöèþ è ïîðÿäîê ðàáîòû êîìèññèè
ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà Ïðàâèë çåìëåïîëü-
çîâàíèÿ è çàñòðîéêè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Êîìèññèÿ).

2. Êîìèññèÿ ñîçäàåòñÿ äëÿ êîîðäèíàöèè ðàç-
ðàáîòêè, ñîãëàñîâàíèÿ, îáñóæäåíèÿ è íàïðàâ-
ëåíèÿ íà óòâåðæäåíèå â Äóìó ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîåêòà Ïðàâèë çåì-
ëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Ïðàâèëà).

3. Êîìèññèÿ â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîä-
ñòâóåòñÿ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íàñòîÿ-
ùèì Ïîëîæåíèåì.

4. Êîìèññèÿ äåéñòâóåò äî âñòóïëåíèÿ â
ñèëó Ïðàâèë. Ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó
Ïðàâèë ñîçäàåòñÿ êîìèññèÿ ïî çåìëåïîëü-
çîâàíèþ è çàñòðîéêå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  äëÿ îáåñïå÷åíèÿ äåé-
ñòâèÿ Ïðàâèë è âíåñåíèÿ â íèõ èçìåíå-
íèé, â òîì ÷èñëå òåððèòîðèàëüíûõ.

5. Ïåðñîíàëüíûé ñîñòàâ Êîìèññèè óò-
âåðæäàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

6. Êîìèññèÿ ñîñòîèò èç  8 ÷åëîâåê.
7. Ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè íàçíà÷àåò-

ñÿ çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî ãî-
ðîäñêîìó õîçÿéñòâó.

8. Çàìåñòèòåëåì ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè
íàçíà÷àåòñÿ íà÷àëüíèê îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

9. Ñåêðåòàðåì Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà ïî
àðõèòåêòóðå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

10. ×ëåíû êîìèññèè îñóùåñòâëÿþò ñâîþ
äåÿòåëüíîñòü íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå.

Ãëàâà II. ÔÓÍÊÖÈÈ È ÏÐÀÂÀ
ÊÎÌÈÑÑÈÈ

11. Ôóíêöèÿìè Êîìèññèè ÿâëÿþòñÿ:
11.1. Ïîäãîòîâêà ê ðàññìîòðåíèþ è óò-

âåðæäåíèþ ïðîåêòà Ïðàâèë.
11.2. Îïîâåùåíèå íàñåëåíèÿ è îðãàíèçà-

öèé î öåëè, õîäå è âîçìîæíîñòè îçíàêîì-
ëåíèÿ ñ ïðîåêòîì Ïðàâèë.

11.3. Ñîñòàâëåíèå, óòâåðæäåíèå êàëåí-
äàðíîãî ïëàíà ïîäãîòîâêè ïðîåêòà Ïðàâèë
äëÿ óòâåðæäåíèÿ åãî ïîñòàíîâëåíèåì àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé è êîíòðîëü çà ðåàëèçàöèåé ïëàíà.

11.4. Ïîäãîòîâêà òåõíè÷åñêîãî çàäàíèÿ
íà ðàçðàáîòêó ïðîåêòà Ïðàâèë.

11.5. Îðãàíèçàöèÿ ñáîðà èñõîäíûõ äàííûõ

äëÿ ðàçðàáîòêè ïðîåêòà Ïðàâèë, èõ îáîá-
ùåíèå è àíàëèç.

11.6. Îáåñïå÷åíèå êîîðäèíàöèè äåéñòâèé
è îðãàíèçàöèîííàÿ ðàáîòà â ïðîöåññå ïîä-
ãîòîâêè ïðîåêòà Ïðàâèë.

11.7. Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé è çà-
ìå÷àíèé çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïî ïðîåê-
òó Ïðàâèë.

11.8. Ïîäãîòîâêà çàêëþ÷åíèé ïî êîððåê-
òèðîâêå ïðîåêòà Ïðàâèë è çàêëþ÷åíèÿ ïî
ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

11.9. Îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó Ïðàâèë.

11.10. Ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà Ïðàâèë,
íàïðàâëåíèå åãî â Äóìó ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

12. Êîìèññèÿ âïðàâå:
12.1. Ïðèíèìàòü ïðåäëîæåíèÿ, ðåêîìåí-

äàöèè, ïðåòåíçèè ïî âîïðîñàì ïîäãîòîâêè
ïðîåêòà Ïðàâèë, â òîì ÷èñëå çàñëóøèâàòü
íà çàñåäàíèÿõ Êîìèññèè ïðåäñòàâèòåëåé
ðàçëè÷íûõ îðãàíîâ, îðãàíèçàöèé è ãðàæäàí.

12.2. Ïðèâëåêàòü ê ðàáîòå íåçàâèñèìûõ
ýêñïåðòîâ.

12.3. Ïóáëèêîâàòü ìàòåðèàëû î ñâîåé
äåÿòåëüíîñòè.

Ãëàâà III. ÏÎÐßÄÎÊ ÄÅßÒÅËÜÍÎÑÒÈ
ÊÎÌÈÑÑÈÈ

13. Êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿ-
òåëüíîñòü â ôîðìå çàñåäàíèé ïóòåì ëè÷-
íîãî ó÷àñòèÿ åå ÷ëåíîâ.

14. Ðàáîòà Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ïðàâîìî÷-
íîé ïðè ïðèñóòñòâèè íå ìåíåå ïîëîâèíû
îò ñïèñî÷íîãî ñîñòàâà.

15. Êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ ïî ðàñ-
ñìàòðèâàåìûì âîïðîñàì îòêðûòûì ãîëî-
ñîâàíèåì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ îò ÷èñëà
ïðèñóòñòâóþùèõ. Ïðè ðàâåíñòâå ãîëîñîâ
«çà» è «ïðîòèâ» ãîëîñ ïðåäñåäàòåëüñòâóþ-
ùåãî ÿâëÿåòñÿ ðåøàþùèì.

16. Ïåðèîäè÷íîñòü çàñåäàíèé îïðåäåëÿ-
åòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè, èñõîäÿ èç
òðåáîâàíèé ïî ñîáëþäåíèþ ñðîêîâ, óñòàíîâ-
ëåííûõ êàëåíäàðíûì ïëàíîì äëÿ îòäåëüíûõ
ýòàïîâ ðàçðàáîòêè ïðîåêòà Ïðàâèë.

17. Çàñåäàíèÿ  Êîìèññèè  âåäåò   ïðåä-
ñåäàòåëü,  â  åãî  îòñóòñòâèå      çàìåñòè-
òåëü ïðåäñåäàòåëÿ.

18. Ðàññìîòðåíèå êàæäîãî âîïðîñà íà÷èíà-
åòñÿ ñ äîêëàäà ïî ñóùåñòâó âîïðîñà, çàòåì
çàñëóøèâàþòñÿ ìíåíèÿ ÷ëåíîâ Êîìèññèè, à
ïðè íåîáõîäèìîñòè - ìíåíèå çàèíòåðåñîâàí-
íûõ ëèö èëè ïðèâëå÷åííûõ ñïåöèàëèñòîâ.

19. Èòîãè êàæäîãî çàñåäàíèÿ îôîðìëÿ-
þòñÿ ïðîòîêîëîì, êîòîðûé ïîäïèñûâàåò-
ñÿ ïðåäñåäàòåëåì è ñåêðåòàðåì Êîìèññèè.
Ê ïðîòîêîëó ìîãóò ïðèêëàäûâàòüñÿ êîïèè
ìàòåðèàëîâ ïî òåìå çàñåäàíèÿ.

20. Êîìèññèÿ èìååò ñâîé àðõèâ, â êîòî-
ðîì ñîäåðæàòñÿ ïðîòîêîëû âñåõ çàñåäàíèé,
äðóãèå ìàòåðèàëû, ñâÿçàííûå ñ äåÿòåëü-
íîñòüþ Êîìèññèè, à òàêæå ïðîòîêîëû
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàêëþ÷åíèÿ î ðå-
çóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

21. Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Êîìèññèÿ ðóêî-
âîäñòâóåòñÿ ïðèíöèïîì ãëàñíîñòè. Âñå ñâå-
äåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì îòíåñåííûõ ê êàòå-
ãîðèè ñåêðåòíîé èëè ñëóæåáíîé èíôîðìàöèè)
ÿâëÿþòñÿ îòêðûòûìè. Âûïèñêè èç ïðîòîêî-
ëîâ äåëàþòñÿ ñåêðåòàðåì Êîìèññèè ïî çàÿâ-
ëåíèþ ãðàæäàí èëè îðãàíèçàöèé.

22. Ïðåäëîæåíèÿ è çàÿâëåíèÿ ïî ïîäãîòîâ-
êå ïðîåêòà Ïðàâèë íàïðàâëÿþòñÿ çàèíòåðå-
ñîâàííûìè ëèöàìè â îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿé-
ñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (óë. Ìàéñêîãî, 67, êàá. 116) â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì åå ðàáîòû. Ïðåäëîæå-
íèÿ ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå 1 ìåñÿöà ñî äíÿ
îïóáëèêîâàíèÿ íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ.

23. Êîìèññèÿ îáåñïå÷èâàåò ïîäãîòîâêó
ïðîåêòà Ïðàâèë â ñðîê äî 1 ìàðòà
2011ãîäà è ïðîâåðÿåò åãî íà ïðåäìåò ñî-
îòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåã-
ëàìåíòîâ è ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåí-
òàöèè ñ ïîñëåäóþùèì íàïðàâëåíèåì åãî â
Äóìó ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

24. Äóìà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé ïðè ïîëó÷åíèè ïðîåêòà Ïðàâèë
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷-
íûõ ñëóøàíèé íå ïîçäíåå 10 äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà.

25. Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ïðîâîäÿòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  îò 14.11.2005 ã.
¹ 34/7 «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ
«Î ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ íà  òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» è ñòà-
òüè 28 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

26. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøà-
íèé ïî ïðîåêòó Ïðàâèë ñ ó÷åòîì ðåçóëüòà-
òîâ òàêèõ ñëóøàíèé Êîìèññèÿ îáåñïå÷èâà-
åò ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ïî âíåñåíèþ
èçìåíåíèé â ïðîåêò Ïðàâèë, ïðèíèìàåò
ëèáî îòêëîíÿåò èõ, äåëàåò çàêëþ÷åíèå î
ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è ïðåä-
ñòàâëÿåò îòêîððåêòèðîâàííûé ïðîåêò â
Äóìó ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

27. Êîìèññèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå 10 äíåé ñ ìîìåíòà
ïðåäñòàâëåíèÿ îòêîððåêòèðîâàííîãî ïðî-
åêòà ïðèíèìàåò ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè
óêàçàííîãî ïðîåêòà Ïðàâèë çåìëåïîëüçî-
âàíèÿ è çàñòðîéêè â Äóìó ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ óòâåðæäåíèÿ
èëè âîçâðàùàåò åãî íà äîðàáîòêó ñ óêàçà-
íèåì äàòû åãî ïîâòîðíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ.

Ãëàâà IV. ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈÅ
ÄÅßÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÊÎÌÈÑÑÈÈ

28. Ôèíàíñèðîâàíèå ïîäãîòîâêè ïðîåê-
òà Ïðàâèë îáåñïå÷èâàåòñÿ èç áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

29. Òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëü-
íîñòè Êîìèññèè îñóùåñòâëÿåò îòäåë ãî-
ðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

30. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðåäîñòàâëÿåò Êîìèñ-
ñèè íåîáõîäèìûå ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðîâå-
äåíèÿ çàñåäàíèé è ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,
ðàçìåùåíèÿ àðõèâà Êîìèññèè.

îò 10 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 703

Îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòîâ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2010 ã.
¹ 254-ÐÏ, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ñëåäóþùèå ïðîåêòû àäìè-

íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1.1. «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëü-
íûõ óñëóã íàñåëåíèþ» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1);
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1.2. «Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóí-
êöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ  ñóáñèäèé ãðàæ-
äàíàì íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã» (Ïðèëîæåíèå ¹ 2);

1.3. «Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóí-
êöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ îòäåëüíûì êàòå-
ãîðèÿì ãðàæäàí êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã» (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâî-
ãî îòäåëà Ñîêîëîâó À.Â. ðàçìåñòèòü
ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:  www.svobod.ru.
Ïðè ðàçìåùåíèè ïðîåêòîâ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óêàçàòü
ñðîê äëÿ ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåð-
òèçû - 1 ìåñÿö (ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ).

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà è. î. ïåðâîãî çàìåñòè-
òåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Êîïûëîâó Ñ.Ã.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã
íàñåëåíèþ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå  èí-
ôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèù-
íî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ»  (äàëåå -
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò
ñîñòàâ, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñ-
ëóã  (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå àäìèíèñòðàöèÿ)
è îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå àäìèíèñòðàöèè - îòäåë ãîðîä-
ñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè.

1.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè  ñ:

1) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 237, 25.12.1992 ã.);

2) Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ã. ¹ 188-ÔÇ («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 03.01.2005
ã., ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò.14, «Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà» ¹ 1, 12.01.2005 ã., «Ïàðëàìåíòñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 7-8, 15.01.2005 ã.);

3) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 16.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 06.10.2003 ã., ¹
40, ñò.3822, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 202,
08.10.2003 ã. 4) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010 ã., ¹ 31, ñò.4179,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 168, 30.07.2010 ã.);

4) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 02.05.2006
ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îá-
ðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ,
08.05.2006 ã., ¹ 19, ñò.2060, «Ðîññèéñêàÿ

ãàçåòà» ¹ 95, 05.05.2006 ã, «Ïàðëàìåíòñ-
êàÿ ãàçåòà», ¹ 70-71, 11.05.2006 ã.);

5) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 23.05.2006 ã. ¹ 306
«Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë óñòàíîâëåíèÿ è
îïðåäåëåíèÿ íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ», 29.05.2006 ã., ¹ 22, ñò. 2338,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 114, 31.05.2006 ã.);

 6) Ïîñòàíîâëåíèåì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 23.05.2006 ã. ¹ 307 «Î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã ãðàæ-
äàíàì» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
05.06.2006 ã., ¹ 23, ñò. 2501, «Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 115, 01.06.2006 ã.);

7) Ïîñòàíîâëåíèåì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 13.08.2006 ã. ¹ 491 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïðàâèë ñîäåðæàíèÿ îáùåãî èìóùåñòâà
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå è ïðàâèë èçìåíå-
íèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà ñîäåðæàíèå è ðå-
ìîíò æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñëó÷àå îêàçàíèÿ
óñëóã è âûïîëíåíèÿ ðàáîòû ïî óïðàâëåíèþ,
ñîäåðæàíèþ è ðåìîíòó îáùåãî èìóùåñòâà
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå íå íàäëåæàùåãî
êà÷åñòâà è (èëè) ñ ïåðåðûâàìè, ïðåâûøà-
þùèìè óñòàíîâëåííóþ ïðîäîëæèòåëüíîñòü»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
21.08.2006 ã., ¹ 34, ñò. 3680, «Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 184, 22.08.2006 ã.);

8) Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîññòðîÿ ÐÔ îò
27.09.2003 ã. ¹ 170 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðà-
âèë è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè æè-
ëèùíîãî ôîíäà» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹
214, 23.10.2003 ã.);

9)  Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ãîäà ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîò-
ðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðà-
öèþ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûå
âåñòè», ¹ 01 (250), 18.01.2010 ã.).

1.4. Êîíå÷íûé ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã.

1.5. Ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ íàñåëåíèå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: Ïðåäîñòàâëåíèå  èíôîðìàöèè î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëü-
íûõ óñëóã íàñåëåíèþ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèù-
íî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

 Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîð-
ìå ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó èíôîðìèðîâà-
íèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñðàçó ïðè ðàçãîâîðå.
Åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå
èìååò âîçìîæíîñòè îòâåòèòü íà ïîñòàâëåí-
íûé âîïðîñ, îí äîëæåí ñîîáùèòü çàÿâèòå-
ëþ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæ-
íî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Â ñëó÷àå åñëè çàäàííûå çàÿâèòåëåì âîï-
ðîñû íå âõîäÿò â êîìïåòåíöèþ ñïåöèàëè-
ñòà, ñïåöèàëèñò èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î åãî ïðàâå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè èç èíûõ
èñòî÷íèêîâ èëè îò îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åí-
íûõ íà åå ïðåäîñòàâëåíèå.

Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè, â òîì ÷èñëå â âèäå

ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè îáðàùåíèÿ ïî
ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èíôîðìè-
ðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ  â ïèñüìåííîì âèäå
ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè ÷åðåç ñåòü
Èíòåðíåò. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ãðàæäà-
íèíà ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â
òå÷åíèå 3 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè îòâåòà íà ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: Èíôîðìàöèÿ
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîò-
ðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîò-
ðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðà-
öèþ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: â ñëó÷àå óñòíîãî
îáðàùåíèÿ - ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ
íå ïðåäóñìîòðåíî; ïðè ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè - íàïðàâëÿåòñÿ îáðàùåíèå ñ óêà-
çàíèåì ôàìèëèè, èìÿ, îò÷åñòâà è àäðåñà
ïðîæèâàíèÿ îáðàòèâøåãîñÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: Îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ â ñëó÷àå:

1) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêà-
çàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòî-
ðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåð-
æàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, à
òàêæå ÷ëåíîâ èõ ñåìåé;

3) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è ñïîñîáû å¸ âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíè-
ìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè: Ïðåäî-
ñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã ÿâëÿ-
åòñÿ áåñïëàòíîé äëÿ íàñåëåíèÿ.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó-
÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: Ïðè ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè - íå áîëåå 30 äíåé.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò îáÿçà-
òåëüíîé ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå 3 äíåé ñ
ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
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óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàç-
öàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ äëÿ íàïèñàíèÿ çàÿâëåíèÿ;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííàÿ ñâÿçü;
4) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ.
2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: Îñíîâíûìè ïîêàçà-
òåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîîòâåòñòâèå äåéñòâóþùèì íîðìàòèâ-
íûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïî-
ðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììó-
íàëüíûõ óñëóã;

2) èçëîæåíèå â ïðîñòîé è äîñòóïíîé äëÿ
âîñïðèÿòèÿ ôîðìå.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ
óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå èíäèâèäó-
àëüíîãî èëè ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

3.2. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óñòíîé
ôîðìå ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó ñïåöèàëèñò,
îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå,
äîëæåí äàòü èñ÷åðïûâàþùèé îòâåò çàÿ-
âèòåëþ â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè íà
ïîñòàâëåííûå âîïðîñû.

Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ñïåöèàëèñò äîëæåí
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿ-
âèòåëþ, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

Åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå
èìååò âîçìîæíîñòè îòâåòèòü íà ïîñòàâëåí-
íûé âîïðîñ, îí äîëæåí ñîîáùèòü çàÿâèòå-
ëþ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæ-
íî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Â ñëó÷àå åñëè çàäàííûå çàÿâèòåëåì âîï-
ðîñû íå âõîäÿò â êîìïåòåíöèþ ñïåöèàëè-
ñòà, ñïåöèàëèñò èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î åãî ïðàâå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè èç èíûõ
èñòî÷íèêîâ èëè îò îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åí-
íûõ íà åå ïðåäîñòàâëåíèå.

Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
àäðåñ àäìèíèñòðàöèè, â òîì ÷èñëå â âèäå
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé è (èëè) îáðàùåíèÿ
ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò íà ñàéò ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èíôîðìèðî-
âàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ  â ïèñüìåííîì âèäå
ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé è (èëè) ÷åðåç
ñåòü Èíòåðíåò. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ãðàæ-
äàíèíà ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè
â òå÷åíèå 3 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè îòâåòà íà ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå, ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è íîìåðà òåëåôîíà íåïîñðåä-
ñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ, çà ïîäïèñüþ ãëà-
âû àäìèíèñòðàöèè.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
ñðåäñòâà ìàññîâîé èíôîðìàöèè, ðàçìåùå-
íèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ.

 3.4. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíè-
ñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

3.4.1. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó, ïðåäîñòàâëåíèå ïîëíîãî è
îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîï-
ðîñû, åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê,
íå èìååò âîçìîæíîñòè îòâåòèòü íà ïîñòàâ-
ëåííûé âîïðîñ, îí äîëæåí ñîîáùèòü çàÿ-
âèòåëþ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

3.4.2. Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â âèäå
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè îáðàùåíèÿ ïî
ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíûé ñàéò ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèÿ;
- ïåðâîíà÷àëüíîå ðàññìîòðåíèå îáðàùå-

íèÿ è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè ãëàâû àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- ïîäãîòîâêà ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îá-
ðàùåíèå;

- îòïðàâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ.
Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â

àäìèíèñòðàöèþ, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé
ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîñòóïëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

Çàðåãèñòðèðîâàííîå îáðàùåíèå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå è îïðåäåëåíèå
èñïîëíèòåëÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

Ïîñëå îïðåäåëåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè èñïîëíèòåëÿ, îáðàùåíèå íàïðàâëÿåò-
ñÿ èñïîëíèòåëþ.

Ïîñòóïèâøåå â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäå-
ëåíèå àäìèíèñòðàöèè îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðå-
ãèñòðàöèè.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå, êîòîðîìó
ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ:

- äàåò ïèñüìåííûé îòâåò íà ïîñòàâëåí-
íûå âîïðîñû;

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàïðàâëåíèè
åãî îáðàùåíèÿ  â äðóãèå ñòðóêòóðíûå ïîä-
ðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè èëè ãîñóäàð-
ñòâåííûé îðãàí.

Îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèåé èëè åãî çàìåñòèòåëÿìè, ðåãèñòðè-
ðóåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

3.4.3. Ïðè ïóáëè÷íîì èíôîðìèðîâàíèè
ïðîèñõîäèò ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèè è ðàç-
ìåùåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìà-
öèè è  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïîäãîòîâêó èíôîðìàöèè îñóùåñòâëÿþò
ñïåöèàëèñòû îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè.

3.5. Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåé-
ñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äàíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.6. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ
óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðä-
ëîâñêàÿ îáë., ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêî-
ãî,67, êààá. ¹¹ 106, 111.

Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ
8.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00.

Òåëåôîí: 8(3435) , 5-84-25;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà-
÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ, à òàêæå çà ñîáëþäåíè-
åì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà íà÷àëüíèêîì îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëåì ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ïî ãîðîäñêîìó õîçÿéñòâó.

4.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ìóíèöèïàëüíûå
ñëóæàùèå àäìèíèñòðàöèè,  îñóùåñòâëÿþùèå
ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ
óñëóã,  íåñóò óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè îòâåòñòâåííîñòü çà îðãàíèçà-
öèþ ðàáîòû ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
îêàçàíèÿ óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå îêàçàíèÿ óñëóãè, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè.

4.4. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðè-
íèìàòü äîêóìåíòû, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è
ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ çàÿâèòåëåì, à òàêæå çà ïîëíîòó,
ãðàìîòíîñòü è äîñòîâåðíîñòü ïðîâåäåííîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèé) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìà-
åìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâ-
ëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîë-
íèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå
ñ ñîãëàñèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò
áûòü äàí åìó óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ äà-
åòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò
ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íà-
ïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî äîëæíîñòü,
à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,

mailto:info@svobod.ru
http://www.svobod.ru
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ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò,
óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëî-
æåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå
ïðèëîæèòü ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû
è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íà-
ïðàâëåíî îáðàùåíèå, îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì
äîëæíîñòíûì ëèöîì (ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèí-
òåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îá-
ðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñîâàí-
íîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òî-
âûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû ãðàæäàíàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð

 

Подготовка 
письменного 
ответа на 
обращение 

Отправка ответа 
заявителю 

Устное 
информирование 

Письменное 
информирование 

Публичное 
информирование 

Предоставление 
полного и 
оперативного 
ответа на 

поставленные 
вопросы, либо 
информирование 
заявителя о его 
праве на получение 
информации из 
иных источников 

Прием и 
регистрация 

Подготовка 
информации и 
размещение в 

средствах массовой 
информации и на 
официальном сайте 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

 

Первоначальное 
рассмотрение  
обращения и 
наложение 
резолюции 

Администрация городского округа ЗАТО Свободный 

Ïðèëîæåíèå 2

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé

ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ  ñóáñèäèé ãðàæäàíàì
íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èñ-

ïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ  ñóáñè-
äèé ãðàæäàíàì íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã (äàëåå ïî òåêñòó - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðà-
áîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ðåçóëüòàòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ  ñóáñèäèé ãðàæäàíàì íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã, îïðåäåëÿåò ñîñòàâ,  ñðîêè è ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü äåéñòâèé  ïðè èñïîëíåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè.

1.2. Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè âîçëîæåíû íà àäìèíèñò-
ðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå ïî òåêñòó - àäìè-
íèñòðàöèÿ). Ôóíêöèè ïî îðãàíèçàöèè ïðèåìà è õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ
ãðàæäàí, ïðîâåäåíèþ ðàñ÷åòîâ ðàçìåðîâ ñóáñèäèé è ôîðìèðîâàíèþ
îò÷åòíîñòè, ñâÿçàííîé ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãðàæäàíàì ñóáñèäèé íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã âîçëîæåíû íà -
îòäåë ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè.

1.3. Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,

¹ 237, 25.12.1992 ã.);
2) Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ã.

¹ 188-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 03.01.2005 ã., ¹ 1
(÷àñòü 1), ñò.14, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 1, 12.01.2005 ã., «Ïàðëà-
ìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 7-8, 15.01.2005 ã.);

3) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 16.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ, 06.10.2003 ã., ¹ 40, ñò.3822, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»
¹ 202, 08.10.2003 ã. 4) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010 ã.
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010 ã.,
¹ 31, ñò.4179, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 168, 30.07.2010 ã.);

4) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿä-
êå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 08.05.2006 ã., ¹ 19, ñò. 2060,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 95, 05.05.2006 ã, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçå-
òà», ¹ 70-71, 11.05.2006 ã.);

5) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
14.12.2005 ã. ¹ 761 «Î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèé íà îïëàòó æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ, 19.12.2005 ã., ¹ 51, ñò.5547, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»
¹ 288, 22.12.2005 ã.);

6) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 29.10.2007 ã. ¹ 135-ÎÇ
«Î íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, ãîñóäàðñòâåííûì ïîëíîìî÷èåì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ãðàæäàíàì ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹ 370-375,
31.10.2007 ã., «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè», 11.01.2008 ã., ¹ 10-1(2007), ñò.1563);

7) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 15.07.2005 ã. ¹ 89-ÎÇ «Î
ðàçìåðàõ ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ íîðìàòèâíîé ïëîùàäè æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ, èñïîëüçóåìîé äëÿ ðàñ÷åòà ñóáñèäèé íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã, ñòîèìîñòè æèëèùíî-
êîììóíàëüíûõ óñëóã è ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìîé äîëè ðàñõîäîâ
ãðàæäàí íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã â
ñîâîêóïíîì äîõîäå ñåìüè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ
ãàçåòà», ¹ 214-215, 19.07.2005 ã., «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè», 22.09.2005 ã., ¹ 7-2, ñò.1038);

8) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè ¹ 58, Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöè-
àëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.05.2006 ã. ¹ 403,
«Îá óòâåðæäåíèè ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé ïî ïðèìåíåíèþ
ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã» («Æóðíàë ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî áóõ-
ãàëòåðà ÆÊÕ», ¹ 10, 2006 ã.);

9) Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé («Ñâîáîäíûå
âåñòè», ¹11(39), 22.07.2005 ã.);

10) Ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ ñâîáîä-
íûé îò 27.02.2008 ã. ¹ 69 «Î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèé íà îïëà-
òó æèëüÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé» («Ñâîáîäíûå âåñòè», ¹9 (131), 07.03.2008 ã.);

11) Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé îò 12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèþ ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûå âåñòè», ¹ 01 (250), 18.01.2010 ã.).

1.4. Êîíå÷íûé ðåçóëüòàò èñïîëíåíèÿ  ãîñóäàðñòâåííîé ôóíê-
öèè - ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã, ëèáî îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

1.5. Ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíàì â ñëó÷àå, åñëè èõ
ðàñõîäû íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã,
ðàññ÷èòàííûå èñõîäÿ èç ðàçìåðà ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ íîð-
ìàòèâíîé ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, èñïîëüçóåìîé äëÿ ðàñ-
÷åòà ñóáñèäèé, è ðàçìåðà ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ ñòîèìîñòè
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã, ïðåâûøàþò âåëè÷èíó, ñîîòâåò-
ñòâóþùóþ ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìîé äîëå ðàñõîäîâ ãðàæäàí íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã â ñîâîêóïíîì
äîõîäå ñåìüè. Ïðàâî íà ñóáñèäèþ èìåþò:

à) ïîëüçîâàòåëè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííîì èëè
ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì ôîíäå;

á) íàíèìàòåëè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó íàéìà â ÷àñò-
íîì æèëèùíîì ôîíäå;

â) ÷ëåíû æèëèùíîãî èëè æèëèùíî-ñòðîèòåëüíîãî êîîïåðàòèâà;
ã) ñîáñòâåííèêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (êâàðòèðû, æèëîãî äîìà,

÷àñòè êâàðòèðû èëè æèëîãî äîìà).
Ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíàì ïðè îòñóòñòâèè ó íèõ

çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã èëè ïðè çàêëþ÷åíèè è (èëè) âûïîëíåíèè ãðàæäàíàìè ñî-
ãëàøåíèé ïî å¸ ïîãàøåíèþ.
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II.  Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé ãðàæäàíàì íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè
íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã, ëèáî îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
ñóáñèäèè íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ñóáñèäèÿ íà îïëàòó æèëîãî
ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ ñðîêîì íà 6 ìåñÿöåâ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ñóáñèäèè  íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíàì íà îñ-
íîâàíèè ñòàòüè 159 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ñîîòâåòñòâèè  ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
íûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: äëÿ ïîëó÷åíèÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè
ãðàæäàíå è ÷ëåíû ñåìåé ãðàæäàí èëè ëèöà,
óïîëíîìî÷åííûå èìè íà îñíîâàíèè äîâåðåí-
íîñòè, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå
- çàÿâèòåëè), ïðåäñòàâëÿþò îäíîâðåìåííî ñ
çàÿâëåíèåì ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

- êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ îòíåñåíèÿ ëèö, ïðî-
æèâàþùèõ ñîâìåñòíî ñ çàÿâèòåëåì ïî ìå-
ñòó ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà, ê ÷ëåíàì åãî
ñåìüè (ñ ïðåäúÿâëåíèåì îðèãèíàëà, åñëè
êîïèÿ íîòàðèàëüíî íå çàâåðåíà). Ïðè íà-
ëè÷èè ðàçíîãëàñèé ìåæäó çàÿâèòåëåì è
ïðîæèâàþùèìè ñîâìåñòíî ñ íèì ïî ìåñòó
ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà ëèöàìè ïî âîï-
ðîñó ïðèíàäëåæíîñòè ê îäíîé ñåìüå óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ó÷èòûâàåò â êà÷åñòâå
÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ ëèö, ïðèçíàííûõ
òàêîâûìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

- êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðà-
âîâûå îñíîâàíèÿ âëàäåíèÿ è ïîëüçîâàíèÿ çà-
ÿâèòåëåì æèëûì ïîìåùåíèåì, â êîòîðîì îí
çàðåãèñòðèðîâàí ïî ìåñòó ïîñòîÿííîãî æè-
òåëüñòâà (ñ ïðåäúÿâëåíèåì îðèãèíàëà, åñëè
êîïèÿ íîòàðèàëüíî íå çàâåðåíà);

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ëè-
öàõ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ ñîâìåñòíî ñ çàÿâè-
òåëåì ïî ìåñòó åãî ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà.
Åñëè çàÿâèòåëü óêàçàë â çàÿâëåíèè î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ñóáñèäèè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñâîåé
ñåìüè íå âñåõ ãðàæäàí, çàðåãèñòðèðîâàííûõ
ñîâìåñòíî ñ íèì ïî ìåñòó åãî ïîñòîÿííîãî
æèòåëüñòâà, îí îáÿçàí ïðåäñòàâèòü äîêó-
ìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâîâûå îñíîâà-
íèÿ ïðîæèâàíèÿ â ýòîì æèëîì ïîìåùåíèè
ãðàæäàí, íå óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîõîäû
çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, ó÷èòûâàå-
ìûå ïðè ðåøåíèè âîïðîñà î ïðåäîñòàâëå-
íèè ñóáñèäèè. Èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíè-
ìàòåëè äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ïîëó÷àåìûõ èìè
äîõîäîâ ïðåäñòàâëÿþò äîêóìåíòû, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå íàëîãîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ èçáðàííîé èìè
ñèñòåìû íàëîãîîáëîæåíèÿ, ÷òî óäîñòîâå-
ðÿåòñÿ äîêóìåíòîì íàëîãîâîãî îðãàíà;

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ïëà-
òåæàõ çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå

óñëóãè, íà÷èñëåííûõ çà ïîñëåäíèé ïåðåä ïî-
äà÷åé çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè
ìåñÿö, è î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) çàäîëæåííî-
ñòè ïî îïëàòå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììó-
íàëüíûõ óñëóã. Åñëè çàÿâèòåëü óêàçàë â çàÿâ-
ëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè â êà÷åñòâå
÷ëåíîâ ñâîåé ñåìüè íå âñåõ ãðàæäàí, çàðå-
ãèñòðèðîâàííûõ ñîâìåñòíî ñ íèì ïî ìåñòó åãî
ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà, îí îáÿçàí ïðåäñòà-
âèòü äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðàçìåð
âíîñèìîé èìè ïëàòû çà ñîäåðæàíèå è ðåìîíò
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûå óñëóãè;

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ
ïðèíàäëåæíîñòü çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè ê ãðàæäàíñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è (èëè) ãîñóäàðñòâà, ñ êîòîðûì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèåé çàêëþ÷åí ìåæäóíà-
ðîäíûé äîãîâîð, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì
ïðåäóñìîòðåíî ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã (ñ ïðåäúÿâëåíèåì îðèãèíàëà, åñëè
êîïèÿ íîòàðèàëüíî íå çàâåðåíà).

×ëåíû ñåìåé ãðàæäàí, ïðîõîäÿùèõ âî-
åííóþ ñëóæáó ïî ïðèçûâó â Âîîðóæåííûõ
Ñèëàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äðóãèõ âîé-
ñêàõ, âîèíñêèõ ôîðìèðîâàíèÿõ è îðãàíàõ,
ñîçäàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî îñóæ-
äåííûõ ê ëèøåíèþ ñâîáîäû, ëèáî ïðèçíàí-
íûõ áåçâåñòíî îòñóòñòâóþùèìè, ëèáî
óìåðøèõ èëè îáúÿâëåííûõ óìåðøèìè, ëèáî
íàõîäÿùèõñÿ íà ïðèíóäèòåëüíîì ëå÷åíèè
ïî ðåøåíèþ ñóäà è ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìà-
òåëÿìè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
íàéìà â ÷àñòíîì æèëèùíîì ôîíäå, ÷ëå-
íàìè æèëèùíîãî èëè æèëèùíî-ñòðîèòåëü-
íîãî êîîïåðàòèâà, ñîáñòâåííèêàìè æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ, äîïîëíèòåëüíî  ïðåäñòàâ-
ëÿþò äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðè-
÷èíó âûáûòèÿ ýòèõ ãðàæäàí, à òàêæå ôàêò
ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùåì æèëîì ïîìåùåíèè ñîâìåñòíî ñ óêà-
çàííûìè ãðàæäàíàìè äî èõ âûáûòèÿ.

Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå â êîïèÿõ è
êñåðîêîïèÿõ (êðîìå óæå çàâåðåííûõ â óñ-
òàíîâëåííîì ïîðÿäêå), ñâåðÿþòñÿ ñ ñîîò-
âåòñòâóþùèì ïîäëèííèêîì  è çàâåðÿþòñÿ
ïîäïèñüþ ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû.

Ïðè íàëè÷èè â àäìèíèñòðàöèè ñâåäåíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè æèëèùíûõ ñóáñèäèé è ðàñ÷åòà
èõ ðàçìåðîâ, ãðàæäàíå ìîãóò áûòü îñâî-
áîæäåíû îò îáÿçàííîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ
âñåõ èëè ÷àñòè äîêóìåíòîâ.

Äîêóìåíòû ìîãóò íàïðàâëÿòüñÿ â àäìè-
íèñòðàöèþ ïî ïî÷òå. Â ýòîì ñëó÷àå êîïèè
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåìûõ ïî ïî÷òå, äîë-
æíû áûòü íîòàðèàëüíî çàâåðåíû. Ïðè ýòîì
äíåì îáðàùåíèÿ çà ñóáñèäèåé ñ÷èòàåòñÿ
äàòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ àäìèíèñòðàöè-
åé. Îáÿçàííîñòü ïîäòâåðæäåíèÿ ôàêòà îò-
ïðàâêè äîêóìåíòîâ ëåæèò íà çàÿâèòåëå.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ÿâëÿåòñÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíûõ è (èëè) çà-
âåäîìî íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé;

2) ðàñõîäû íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã, ðàññ÷èòàííûå èñ-
õîäÿ èç ðàçìåðà ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ
íîðìàòèâíîé ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è ðàçìåðà ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ ñòî-
èìîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã, íå
ïðåâûøàþò âåëè÷èíó, ñîîòâåòñòâóþùóþ

ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìîé äîëå ðàñõîäîâ íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã â ñîâîêóïíîì äîõîäå ñåìüè;

3) íàëè÷èå çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã
è îòñóòñòâèå ñîãëàøåíèÿ ïî å¸ ïîãàøåíèþ.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è ñïîñîáû å¸ âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíè-
ìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:  Èñïîëíåíèå
ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè  ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã  ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíîé
äëÿ çàÿâèòåëÿ.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó-
÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: íå áîëåå 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòå-
ëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò îáÿçàòåëü-
íîé ðåãèñòðàöèè â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí â òå÷åíèå
òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ê
çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ çàï-
ðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ
çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà, îñó-
ùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ,
äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî êîìïüþòåðîì, îðã-
òåõíèêîé, òåëåôîííîé ñâÿçüþ. Â ïîìåùåíèè,
ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèé äîëæíî
áûòü îïðåäåëåíî ìåñòî, ãäå áûëî áû óäîáíî
íàïèñàòü è ïîäàòü çàÿâëåíèå. Ìåñòà îæèäà-
íèÿ äîëæíû èìåòü ïîñàäî÷íûå ìåñòà.

Èíôîðìàöèÿ îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà â ãàçåòå
«Ñâîáîäíûå âåñòè», â ñåòè Èíòåðíåò íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî â àä-
ìèíèñòðàöèè íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: îñíîâíûìè ïîêàçà-
òåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ÿâëÿþòñÿ:

1) ñâîåâðåìåííûé ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ;

2) ïðàâèëüíîñòü ðàñ÷åòà ñóáñèäèè íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã;

3) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè èëè îòêà-
çå â å¸ ïðåäîñòàâëåíèè;

4) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïåðå÷èñëåíèÿ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòà ãðàæäàí.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëèùíîé ñóá-
ñèäèè ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ äîêóìåí-
òîâ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà, ëèáî
ïîëó÷åíèå çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå.

Ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì ãðàæäàí,
âïðàâå ïðîâåðÿòü ïîäëèííîñòü ïðåäñòàâëåí-
íûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïîëíîòó è äî-
ñòîâåðíîñòü ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé
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ïóòåì íàïðàâëåíèÿ îôèöèàëüíûõ çàïðîñîâ â
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ãîñóäàðñòâåííûå âíåáþäæåòíûå ôîíäû, îðãà-
íû, îñóùåñòâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãè-
ñòðàöèþ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé,
íàëîãîâûå è òàìîæåííûå îðãàíû, îðãàíû è
ó÷ðåæäåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
ñëóæáû çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ, îðãàíèçàöèè ñâÿ-
çè, äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè.

Ïðè íàëè÷èè ó àäìèíèñòðàöèè ñâåäåíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ñóáñèäèé è ðàñ÷åòà èç ðàçìå-
ðîâ, ãðàæäàíå ìîãóò áûòü îñâîáîæäåíû
ïî ðåøåíèþ ýòîãî îðãàíà îò îáÿçàííîñòè
ïðåäñòàâëåíèÿ âñåõ èëè ÷àñòè äîêóìåíòîâ.

3.2. Ëèöî, ïðèíÿâøåå äîêóìåíòû ôîð-
ìèðóåò â îòíîøåíèè êàæäîãî çàÿâèòåëÿ
äåëî, â êîòîðîå âêëþ÷àþòñÿ äîêóìåíòû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ñóáñèäèè è
îïðåäåëåíèåì å¸ ðàçìåðà.

3.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè èëè îá îòêàçå
â å¸ ïðåäîñòàâëåíèè, ðàññ÷èòûâàåò ðàç-
ìåð ñóáñèäèè è íàïðàâëÿåò ñîîòâåòñòâó-
þùåå ðåøåíèå çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 10
äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ âñåõ äîêóìåíòîâ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ ñ 1-ãî
ïî 15-å ÷èñëî ìåñÿöà ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ñ 1-ãî ÷èñëà ýòîãî ìåñÿöà, à ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ ñ 16-ãî ÷èñëà
äî êîíöà ìåñÿöà - ñ 1-ãî ÷èñëà ñëåäóþùåãî.

3.4. Àäìèíèñòðàöèÿ åæåìåñÿ÷íî äî óñ-
òàíîâëåííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1
ñòàòüè 155 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè ñðîêà âíåñåíèÿ ïëàòû çà
æèëîå ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå óñëóãè
ïåðå÷èñëÿþò ñðåäñòâà íà èìåþùèåñÿ èëè
îòêðûâàåìûå â  ôèëèàëå Íèæíåòàãèëüñ-
êîãî îòäåëåíèÿ ¹ 232 Ñáåðáàíêà Ðîññèè.

3.5. Ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðîâ æèëèùíîé ñóá-
ñèäèè ïðîèçâîäèòñÿ â ñëó÷àÿõ:

- èçìåíåíèÿ ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ íîð-
ìàòèâíîé ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, èñïîëü-
çóåìîé äëÿ ðàñ÷åòà æèëèùíûõ ñóáñèäèé,
ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ ñòîèìîñòè æèëèù-
íî-êîììóíàëüíûõ óñëóã, ðåãèîíàëüíûõ ñòàí-
äàðòîâ ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìîé äîëè ðàñõî-
äîâ ãðàæäàí íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã â ñîâîêóïíîì äîõîäå ñå-
ìüè (äàëåå - ðåãèîíàëüíûå ñòàíäàðòû);

- èçìåíåíèÿ ðàçìåðà äåéñòâóþùåé íà
òåððèòîðèè îáëàñòè âåëè÷èíû ïðîæèòî÷-
íîãî ìèíèìóìà äëÿ ãðàæäàí ðàçëè÷íûõ
ñîöèàëüíî-äåìîãðàôè÷åñêèõ ãðóïï;

- èçìåíåíèÿ óñëîâèé è ïîðÿäêà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ñóáñèäèé.

Ïðè èçìåíåíèè ðåãèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ,
ðàçìåðà äåéñòâóþùåé â Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè âåëè÷èíû ïðîæèòî÷íîãî ìèíèìóìà äëÿ
ãðàæäàí ñîîòâåòñòâóþùèõ ñîöèàëüíî-äåìîã-
ðàôè÷åñêèõ ãðóïï, à òàêæå óñëîâèé è ïî-
ðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíûõ ñóáñèäèé,
ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðîâ ñóáñèäèé ïðîèçâîäèòñÿ
ñ äàòû âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùèõ
èçìåíåíèé áåç èñòðåáîâàíèÿ ó ïîëó÷àòåëåé
æèëèùíûõ ñóáñèäèé êàêèõ-ëèáî äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå íàñòóïëåíèÿ ñîáûòèé, êîòîðûå
âëåêóò çà ñîáîé óìåíüøåíèå ðàçìåðà æè-
ëèùíîé ñóáñèäèè ëèáî ïðåêðàùåíèå ïðàâà
íà åå ïîëó÷åíèå (èçìåíåíèå ìåñòà ïîñòî-
ÿííîãî æèòåëüñòâà ïîëó÷àòåëÿ ñóáñèäèè è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, îñíîâàíèÿ ïðîæèâàíèÿ,
ãðàæäàíñòâà, ñîñòàâà ñåìüè), ïåðåðàñ÷åò
ðàçìåðà ñóáñèäèè ïðîèçâîäèòñÿ ïðè ïðåä-
ñòàâëåíèè ïîëó÷àòåëåì ñóáñèäèè íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ èëè ïîëó÷åíèè Àäìèíè-
ñòðàöèåé îò ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíîâ
(îðãàíèçàöèé) ñâåäåíèé îá ýòèõ ñîáûòèÿõ.

Ñâåäåíèÿ îá èçìåíåíèè ðàçìåðà ñóáñèäèè

äîâîäÿòñÿ äî ñâåäåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ ñóáñè-
äèè  â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ïåðåðàñ÷åòà.

3.6. Ïðåäîñòàâëåíèå æèëèùíûõ ñóáñè-
äèé ìîæåò áûòü ïðèîñòàíîâëåíî ïî ðå-
øåíèþ àäìèíèñòðàöèè â ñëó÷àÿõ:

- íåóïëàòû ïîëó÷àòåëåì òåêóùèõ ïëà-
òåæåé çà æèëîå ïîìåùåíèå è (èëè) êîì-
ìóíàëüíûå óñëóãè â òå÷åíèå 2 ìåñÿöåâ;

- íåâûïîëíåíèÿ ïîëó÷àòåëåì óñëîâèé
ñîãëàøåíèÿ ïî ïîãàøåíèþ çàäîëæåííîñòè;

- íåïðåäñòàâëåíèÿ ïîëó÷àòåëåì æèëèùíîé
ñóáñèäèè â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà äîêóìåí-
òîâ î íàñòóïëåíèè ñîáûòèé, êîòîðûå âëåêóò
çà ñîáîé óìåíüøåíèå ðàçìåðà ñóáñèäèè ëèáî
ïðåêðàùåíèå ïðàâà íà åå ïîëó÷åíèå (èçìåíå-
íèå ìåñòà ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà ïîëó÷àòå-
ëÿ ñóáñèäèè è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, îñíîâàíèÿ
ïðîæèâàíèÿ, ãðàæäàíñòâà, ñîñòàâà ñåìüè).

Ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå íàçíà÷åíèå è âûï-
ëàòó æèëèùíûõ ñóáñèäèé, ïðîèçâîäèò âûÿñ-
íåíèå ïðè÷èí âîçíèêíîâåíèÿ (íåïîãàøåíèÿ)
çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå æèëèùíî-êîììó-
íàëüíûõ óñëóã, íåïðåäñòàâëåíèÿ ïîëó÷àòåëåì
æèëèùíîé ñóáñèäèè â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà
äîêóìåíòîâ î íàñòóïëåíèè ñîáûòèé, êîòîðûå
âëåêóò çà ñîáîé óìåíüøåíèå ðàçìåðà ñóáñè-
äèè ëèáî ïðåêðàùåíèå ïðàâà íà åå ïîëó÷åíèå
è ïðèîñòàíîâëåíèå âûïëàòû æèëèùíîé ñóá-
ñèäèè íå áîëåå, ÷åì íà 1 ìåñÿö.

Ïðè íàëè÷èè óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí âîç-
íèêíîâåíèÿ óñëîâèé (ñòàöèîíàðíîå ëå÷åíèå,
ñìåðòü áëèçêèõ ðîäñòâåííèêîâ, íåâûïëàòà
çàðàáîòíîé ïëàòû â ñðîê è äð.), ïðåäîñòàâ-
ëåíèå æèëèùíîé ñóáñèäèè âîçîáíîâëÿåòñÿ âíå
çàâèñèìîñòè îò óñëîâèé åå ïðèîñòàíîâëåíèÿ.
Ïðè îòñóòñòâèè óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí ïðå-
äîñòàâëåíèå ñóáñèäèè âîçîáíîâëÿåòñÿ ïîñëå
ïîëíîãî ïîãàøåíèÿ çàäîëæåííîñòè, îáðàçî-
âàâøåéñÿ â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ñóáñèäèè, à â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ
çàäîëæåííîñòè âïåðâûå - ïðè ñîãëàñîâàíèè
ñðîêà åå ïîãàøåíèÿ.

Ðåøåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè äîâîäèòñÿ äî
ñâåäåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè
â ïèñüìåííîé ôîðìå â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ñ óêàçàíè-
åì îñíîâàíèé åãî ïðèíÿòèÿ.

3.7. Ïðåäîñòàâëåíèå æèëèùíîé ñóáñèäèè
ïðåêðàùàåòñÿ ïî ðåøåíèþ àäìèíèñòðàöèè
ïðè óñëîâèè:

- èçìåíåíèÿ ìåñòà ïîñòîÿííîãî æèòåëü-
ñòâà ïîëó÷àòåëÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè;

- èçìåíåíèÿ ñîñòàâà ñåìüè ïîëó÷àòåëÿ
æèëèùíîé ñóáñèäèè, îñíîâàíèÿ ïðîæèâà-
íèÿ (åñëè ýòè èçìåíåíèÿ ïîâëåêëè óòðàòó
ïðàâà íà ïîëó÷åíèå æèëèùíîé ñóáñèäèè);

- ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì (ïîëó÷àòå-
ëåì æèëèùíîé ñóáñèäèè) è (èëè) ÷ëåíàìè
åãî ñåìüè çàâåäîìî íåäîñòîâåðíîé èíôîð-
ìàöèè, èìåþùåé ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè
èëè îïðåäåëåíèÿ (èçìåíåíèÿ) åå ðàçìåðà
â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà - ñ äàòû óâåäîì-
ëåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè î
ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèù-
íîé ñóáñèäèè (ïðè îòñóòñòâèè óâàæèòåëü-
íîé ïðè÷èíû åå îáðàçîâàíèÿ);

- íåïîãàøåíèÿ çàäîëæåííîñòè èëè íå-
ñîãëàñîâàíèÿ ñðîêà ïîãàøåíèÿ çàäîëæåí-
íîñòè â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà - ñ äàòû
óâåäîìëåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ æèëèùíîé ñóá-
ñèäèè î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëèùíîé ñóáñèäèè (ïðè îòñóòñòâèè óâà-
æèòåëüíîé ïðè÷èíû åå îáðàçîâàíèÿ).

Ôàêò îòñóòñòâèÿ (ïîãàøåíèÿ) çàäîëæåí-
íîñòè ïî îïëàòå æèëûõ ïîìåùåíèé è êîììó-
íàëüíûõ óñëóã, çàêëþ÷åíèÿ è (èëè) âûïîëíå-
íèÿ ïîëó÷àòåëÿìè ñóáñèäèé ñîãëàøåíèé ïî

ïîãàøåíèþ çàäîëæåííîñòè  ïðîâåðÿåòñÿ, ïó-
òåì çàïðîñà èíôîðìàöèè ó ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð».

Ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè  äîâîäèòñÿ äî ñâå-
äåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ æèëèùíîé ñóáñèäèè â
ïèñüìåííîé ôîðìå â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé - ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ñ óêàçà-
íèåì îñíîâàíèé åãî ïðèíÿòèÿ.

3.8. Áëîê ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äàíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.9. Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíê-
öèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé ãðàæäà-
íàì íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ  ïî àä-
ðåñó:  Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî,67, êàá. ¹ 106.

Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ
8.00 äî 17.00 (ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00).

Òåëåôîí: 8-34345-5-84-89.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè  ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ  ñóáñèäèé ãðàæäàíàì íà îïëàòó æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé

ñâÿçè;
- ïóòåì ðàçìåùåíèÿ  íà èíôîðìàöèîí-

íîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé.

IV.  Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïåðå-
äàííîãî èì ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã
îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè:

1) Çàêîíîäàòåëüíîå Ñîáðàíèå Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè;

2) Ïðàâèòåëüñòâî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;
3) óïîëíîìî÷åííûé èñïîëíèòåëüíûé

îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû
íàñåëåíèÿ;

4) ôèíàíñîâûé îðãàí Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè;

5) òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû
íàñåëåíèÿ;

6) òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè â ñôåðå ôèíàíñîâ.

4.2. Çàêîíîäàòåëüíîå Ñîáðàíèå Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà
îñóùåñòâëåíèåì îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïåðåäàííîãî èì ãîñóäàðñòâåííîãî ïîë-
íîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã â ôîðìå ïðîâåðîê áþäæåòîâ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-
ðèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ êîòîðûõ îñóùåñòâ-
ëÿþò ïåðåäàííîå èì ãîñóäàðñòâåííîå ïîëíî-
ìî÷èå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã,
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ïðîâîäèìûõ êîíòðîëüíûì îðãàíîì Çàêîíî-
äàòåëüíîãî Ñîáðàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè - Ñ÷åòíîé ïàëàòîé â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

4.3. Ïðàâèòåëüñòâî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îñóùåñòâëå-
íèåì îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïåðåäàííîãî èì ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî-
÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã â
ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âûáîðî÷íûõ,
ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

4.4. Óïîëíîìî÷åííûé èñïîëíèòåëüíûé
îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû
íàñåëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îñó-
ùåñòâëåíèåì îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïåðåäàííîãî èì ãîñóäàðñòâåííîãî
ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âû-
áîðî÷íûõ, ñîáëþäåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
íèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèõ ïåðå-
äàííîå èì ãîñóäàðñòâåííîå ïîëíîìî÷èå ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã, ïî-
ðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ýòèõ ñóáñèäèé, â òîì
÷èñëå ïðîâåðîê, ïðîâîäèìûõ â ñâÿçè ñ îá-
ðàùåíèÿìè ãðàæäàí èëè îðãàíèçàöèé.

4.5. Ôèíàíñîâûé îðãàí Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îñóùå-
ñòâëåíèåì îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïåðåäàííîãî èì ãîñóäàðñòâåííî-
ãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñè-
äèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

1) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âû-
áîðî÷íûõ, ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ðàñ÷åòà îáúåìà ñóáâåíöèé;

2) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âû-
áîðî÷íûõ, ñîáëþäåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
íèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèõ ïåðå-
äàííîå èì ãîñóäàðñòâåííîå ïîëíîìî÷èå ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé íà îïëàòó æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã,
ïîðÿäêà ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé.

4.6. Òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå îðãà-
íû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ
îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè, íà êîòîðîé äåéñòâóåò ñîîòâåò-
ñòâóþùèé òåððèòîðèàëüíûé èñïîëíèòåëüíûé
îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïåðåäàííîãî îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ýòèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé
ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

1) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âû-
áîðî÷íûõ, ñîáëþäåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ïðîâå-
ðîê, ïðîâîäèìûõ â ñâÿçè ñ îáðàùåíèÿìè
ãðàæäàí èëè îðãàíèçàöèé;

2) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âûáî-
ðî÷íûõ, äàííûõ, îòðàæåííûõ â îò÷åòàõ.

4.7. Òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå

îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè â ñôåðå ôèíàíñîâ îñóùåñòâëÿ-
þò êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè,
íà êîòîðîé äåéñòâóåò ñîîòâåòñòâóþùèé òåð-
ðèòîðèàëüíûé èñïîëíèòåëüíûé îðãàí ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïåðåäàííîãî îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ýòèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ãîñó-
äàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì
÷èñëå âûáîðî÷íûõ, îáîñíîâàííîñòè ïåðå÷èñ-
ëåíèé èëè âûïëàò ãðàæäàíàì ñóáñèäèé íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå îáîñíîâàííîñòè ïðîèçâåäåí-
íûõ ðàñõîäîâ íà îïëàòó óñëóã ïî ïåðå÷èñëå-
íèþ è (èëè) âûïëàòå ýòèõ ñóáñèäèé.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìà-
åìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþò-
ñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé
ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò áûòü äàí åìó
óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà. Â îñòàëüíûõ
ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò
ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íà-
ïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî äîëæíîñòü,
à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü
íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàä-
ðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëî-
æåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò

ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.
Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-

òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå 1
 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ  ñóáñèäèé ãðàæäàíàì
íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è

êîììóíàëüíûõ óñëóã
 

1. Прием и регистрация заявления 
 
 

2. Проверка документов и формирование персонального дела 
 
 

3. Расчет субсидии 
 
 

4. Принятие решения о предоставлении или в отказе о предоставлении 
субсидии 

 
 

5. Направление решения заявителю 
 
 

6. Формирование реестра получателей субсидий и перечисление на 
банковские счета заявителей 

 

Ïðèëîæåíèå 3

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé
ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

 îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí
êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó

æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè «Èñïîëíåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîé ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ îò-
äåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí êîìïåíñàöèé
ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ïî òåêñòó -
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà   ðåçóëüòà-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, ñðîêè è ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì
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ãðàæäàí êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã
âîçëîæåíû íà àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå ïî òåêñòó -
àäìèíèñòðàöèÿ). Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ãðàæäàíàì êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ
íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã îïðåäåëåí îòäåë ñîöèàëüíî-ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè.

1.3. Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíê-
öèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 237, 25.12.1992 ã.);

2) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003 ã., ¹40, ñò.3822,
«Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 186, 08.10.2003
ã., «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 202, 08.10.2003 ã.);

3) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» , ¹ 95, 25.05.2006 ã.,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
08.05.2006 ã., ¹ 19, ñò. 2060);

4) Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010 ã.
 ¹ 210-ÔÇ  «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 168, 30.07.2010 ã., «Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 02.08.2010 ã.,
¹ 31, ñò. 4179);

5) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
24.04.2009 ã. ¹ 26-ÎÇ «Î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ïî
ïîëíîé èëè ÷àñòè÷íîé êîìïåíñàöèè ðàñõî-
äîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììó-
íàëüíûõ óñëóã, óñòàíîâëåííûõ çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
òà», ¹123-124, 29.04.2009 ã., «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»,
20.05.2009 ã., ¹4 (2009), ñò. 355);

6) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
19.11.2008 ã. ¹ 105-ÎÇ «Î íàäåëåíèè îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îá-
ðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàðñòâåííûì ïîë-
íîìî÷èåì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí
êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã («Îáëàñòíàÿ
ãàçåòà», ¹366-367, 22.11.2008 ã., «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»,
13.12.2008 ã., ¹ 11-2(2008), ñò. 1789);

7) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25
íîÿáðÿ 2004 ã. ¹ 190-ÎÇ «Î ñîöèàëüíîé ïîä-
äåðæêå âåòåðàíîâ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»
(«Îáëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹ 322-324, 27.11.2004
ã., «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè», 18.01.2005 ã., ¹ 11,  ñò. 1877);

8) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
25.11.2004 ã. ¹ 191-ÎÇ «Î ñîöèàëüíîé ïîä-
äåðæêå ðåàáèëèòèðîâàííûõ ëèö è ëèö, ïðè-
çíàííûõ ïîñòðàäàâøèìè îò ïîëèòè÷åñêèõ
ðåïðåññèé, â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îá-
ëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹322-324, 27.11.2004 ã.,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè», 18.01.2005 ã., ¹11, ñò. 1878);

9) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
15.07.2005 ã. ¹ 78-ÎÇ «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå
ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, ïîëó÷èâøèõ óâå÷üå èëè
çàáîëåâàíèå, íå ïîâëåêøèå èíâàëèäíîñòè, ïðè
ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû èëè ñëóæáû â
îðãàíàõ âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè â ïåðèîä äåéñòâèÿ ÷ðåçâû÷àéíîãî ïîëî-
æåíèÿ ëèáî âîîðóæåííîãî êîíôëèêòà» («Îá-
ëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹ 214-215, 19.07.2005 ã.,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé

îáëàñòè», 22.09.2005 ã., ¹ 7-2, ñò. 1027);
10) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò

15.07.2005 ã. ¹ 91-ÎÇ «Î ïî÷åòíîì çâàíèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ïî÷åòíûé ãðàæäà-
íèí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»» («Îáëàñòíàÿ
ãàçåòà», ¹214-215, 19.07.2005 ã., «Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè», 22.09.2005 ã., ¹7-2 (2005), ñò. 1040);

11) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
23.12.2005 ã. ¹ 123-ÎÇ «Î çíàêå îòëè÷èÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Çà çàñëóãè ïåðåä
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòüþ»» («Îáëàñòíàÿ ãà-
çåòà», ¹403-404, 28.12.2005 ã., «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»,
17.02.2006 ã., ¹12-1 (2005), ñò. 1547);

12) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè  îò
20 íîÿáðÿ 2009 ãîäà N 100-ÎÇ «Î ñîöè-
àëüíîé ïîääåðæêå ìíîãîäåòíûõ ñåìåé â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
òà», ¹354-357, 24.11.2009ã., «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»,
02.02.2010ã., ¹11 (2009), ñò. 1624);

13) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.07.1998 ã. ¹ 26-ÎÇ «Îá îáðàçîâàíèè â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
òà», ¹ 124, 22.07.1998 ã., «Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»,
01.09.1998 ã., ¹8 (1998), ñò. 451);

 14) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
21.08.1997 ã. ¹ 54-ÎÇ «Î çäðàâîîõðàíå-
íèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ
ãàçåòà», ¹128, 27.08.1997 ã., «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»,
15.12.1997 ã., ¹8 (1997), ñò. 1160);

15) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.07.1997 ã. ¹ 43-ÎÇ «Î êóëüòóðíîé äåÿòåëü-
íîñòè íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»
(«Îáëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹82-84, 30.03.2005 ã.,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè», 15.12.1997 ã., ¹7 (1997), ñò. 1060);

16) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
14.06.2005 ã. ¹ 56-ÎÇ «Î ñîöèàëüíîé ïîääåð-
æêå ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííîé ñèñòåìû ñî-
öèàëüíûõ ñëóæá Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îá-
ëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹170-171, 15.06.2005 ã.,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè», 26.07.2005 ã., ¹6-1, ñò. 742);

17) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
14.06.2005 ã. ¹ 57-ÎÇ «Î ñîöèàëüíîé ïîä-
äåðæêå ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷-
ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, âõîäÿùèõ
â ñèñòåìó ãîñóäàðñòâåííîé âåòåðèíàðíîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Îáëàñò-
íàÿ ãàçåòà», ¹170-171, 15.06.2005 ã., «Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè», 26.07.2005 ã., ¹6-1, ñò. 743);

18) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè îò 29.10.2009 ã. ¹ 1556-
ÏÏ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé î
÷àñòè÷íîé êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã è
âûïëàòû ýòèõ êîìïåíñàöèé îòäåëüíûì êà-
òåãîðèÿì ãðàæäàí, îêàçàíèå ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè êîòîðûì îòíîñèòñÿ  ê âåäåíèþ
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Îáëàñò-
íàÿ ãàçåòà», ¹334-335, 07.11.2009 ã., «Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè», 22.01.2010ã., ¹10-5 (2009), ñò. 1610);

19) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè îò 29.10.2010 ã. ¹ 1558-ÏÏ
«Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé î ïîëíîé
èëè ÷àñòè÷íîé êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ íà îï-
ëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñ-
ëóã è âûïëàòû ýòèõ êîìïåíñàöèé îòäåëüíûì
êàòåãîðèÿì ðàáîòíèêîâ áþäæåòíîé ñôåðû â
ïîñåëêàõ ãîðîäñêîãî òèïà, ðàáî÷èõ ïîñåëêàõ
è ñåëüñêèõ íàñåëåííûõ ïóíêòàõ, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, è
ïåíñèîíåðàì èç èõ ÷èñëà» («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
òà», ¹334-335, 07.11.2009 ã., «Ñîáðàíèå

çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»,
22.01.2010 ã., ¹10-5 (2009), ñò. 1612);

20) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè», ¹ 11(39),
22.07.2005ã.);

21) Ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 16.11.2009 ã. ¹ 33/13
«Îá îïðåäåëåíèè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè
â âèäå êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ ïî îïëàòå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã
äëÿ îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè», ¹64(243), 19.10.2009 ã.);

22) Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
21.12.2009 ã. ¹ 2170 «Îá óòâåðæäåíèè ïî-
ðÿäêà ïî îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ êîì-
ïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã»;

23) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèþ ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûå âåñòè»,
¹01(250), 18.01.2010 ã.).

1.4. Êîíå÷íûé ðåçóëüòàò èñïîëíåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè - íàçíà÷åíèå è
âûïëàòà êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

1.5. Êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã ïðåäîñ-
òàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí:

1) ëèöàì, íàãðàæäåííûì çíàêîì «Æè-
òåëü áëîêàäíîãî Ëåíèíãðàäà», íå èìåþ-
ùèì èíâàëèäíîñòè;

2) ëèöàì, ïðîðàáîòàâøèì â òûëó â ïåðè-
îä ñ 22 èþíÿ 1941 ãîäà ïî 9 ìàÿ 1945 ãîäà íå
ìåíåå øåñòè ìåñÿöåâ, èñêëþ÷àÿ ïåðèîä ðà-
áîòû íà âðåìåííî îêêóïèðîâàííûõ òåððè-
òîðèÿõ ÑÑÑÐ; íàãðàæäåííûì îðäåíàìè èëè
ìåäàëÿìè ÑÑÑÐ çà ñàìîîòâåðæåííûé òðóä
â ïåðèîä Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû;

3) âåòåðàíàì òðóäà è ëèöàì, ïðèðàâ-
íåííûì ê íèì ïî ñîñòîÿíèþ íà 31.12.2004
ãîäà, äîñòèãøèì âîçðàñòà, äàþùåãî ïðà-
âî íà òðóäîâóþ ïåíñèþ ïî ñòàðîñòè;

4) ñîâåðøåííîëåòíèì óçíèêàì íàöèñòñêèõ
êîíöëàãåðåé, òþðåì è ãåòòî (ñ ëàãåðíûì
ðåæèìîì) è äðóãèõ ìåñò ïðèíóäèòåëüíîãî
ñîäåðæàíèÿ è ïðèíóäèòåëüíîãî òðóäà, ðàñ-
ïîëîæåííûõ êàê íà òåððèòîðèè Ãåðìàíèè è
åå ñîþçíèêîâ, òàê è íà îêêóïèðîâàííûõ
òåððèòîðèÿõ ÑÑÑÐ èëè äðóãèõ ãîñóäàðñòâ,
ïîäâåðãøèõñÿ íåìåöêîé îêêóïàöèè, à òàê-
æå ëèöàì èç ÷èñëà ãðàæäàíñêîãî íàñåëåíèÿ,
íàñèëüñòâåííî âûâåçåííûì ñ òåððèòîðèè
áûâøåãî ÑÑÑÐ íà ïðèíóäèòåëüíûå ðàáîòû
â Ãåðìàíèþ, â ñîþçíûå ñ íåé ñòðàíû è îê-
êóïèðîâàííûå èìè ãîñóäàðñòâà, â âîçðàñòå
ñòàðøå 18 ëåò, ñîäåðæàâøèìñÿ â óñëîâèÿõ
ëàãåðíîãî ðåæèìà;

5) ðåàáèëèòèðîâàííûì ëèöàì è ëèöàì,
ïðèçíàííûì ïîñòðàäàâøèìè îò ïîëèòè÷åñ-
êèõ ðåïðåññèé;

6) ãðàæäàíàì, ïðîæèâàþùèì íà òåððè-
òîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïîëó÷èâøèì
óâå÷üå èëè çàáîëåâàíèå, íå ïîâëåêøèå
èíâàëèäíîñòè, ïðè ïðîõîæäåíèè âîåííîé
ñëóæáû èëè ñëóæáû â îðãàíàõ âíóòðåííèõ
äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ïåðèîä äåé-
ñòâèÿ ÷ðåçâû÷àéíîãî ïîëîæåíèÿ ëèáî âî-
îðóæåííîãî êîíôëèêòà;

7) ëèöàì, êîòîðûì ïðèñâîåíî ïî÷åòíîå
çâàíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ïî÷åòíûé
ãðàæäàíèí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

8) ëèöàì, íàãðàæäåííûì çíàêîì îòëè-
÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Çà çàñëóãè
ïåðåä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòüþ» I ñòåïåíè
â ñëó÷àå, åñëè èì íå ïðèñâîåíî ïî÷åòíîå
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çâàíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ïî÷åòíûé
ãðàæäàíèí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

9) ìíîãîäåòíûì ñåìüÿì;
10) ìåäèöèíñêèì è ôàðìàöåâòè÷åñêèì ðà-

áîòíèêàì îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ îðãàíèçàöèé çäðàâîîõðàíåíèÿ;

11) ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì îáëàñòíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
òåëüíûõ îðãàíèçàöèé (â òîì ÷èñëå ðóêîâîäÿ-
ùèå ðàáîòíèêè îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé,
äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ ñâÿçàíà ñ îáðàçîâà-
òåëüíûì (âîñïèòàòåëüíûì) ïðîöåññîì);

12) ðàáîòíèêàì îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèé, íå îòíîñÿùèåñÿ ê ÷èñëó ïå-
äàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ;

13) ðàáîòíèêàì îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ  ó÷ðåæäåíèé êóëü-
òóðû è èñêóññòâà;

14) ðàáîòíèêàì ãîñóäàðñòâåííîé ñèñòå-
ìû ñîöèàëüíûõ ñëóæá Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè;

15) ðàáîòíèêàì ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæ-
äåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, âõîäÿùèõ â
ñèñòåìó ãîñóäàðñòâåííîé âåòåðèíàðíîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì
ãðàæäàí êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: íàçíà÷åíèå êîìïåíñàöèè
ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã, ëèáî îòêàç â íàçíà-
÷åíèè êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûì êàòåãîðè-
ÿì ãðàæäàí êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íà ïåðèîä äåéñòâèÿ  ïðàâà íà
ïîëó÷åíèå êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: êîìïåíñàöèÿ
ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
êîììóíàëüíûõ óñëóã îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì
ãðàæäàí, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãðàæäàíàì, ïðî-
æèâàþùèì íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è èìåþùèì ïðàâî íà êîìïåíñà-
öèþ ðàñõîäîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: íàçíà÷åíèå êîìïåí-
ñàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè çàÿâ-
ëåíèÿ î íàçíà÷åíèè êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ
ñ óêàçàíèåì ñïîñîáà å¸ âûïëàòû, ê êîòî-
ðîìó ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ëèáî âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷-
íîñòè ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äëÿ
ëèö, êîòîðûå ïðîõîäÿò âîåííóþ ñëóæáó, -
âîåííûé áèëåò, âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå,
âûäàâàåìîå âçàìåí âîåííîãî áèëåòà, èëè
óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè âîåííîñëóæàùåãî
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Èíîñòðàííûå ãðàæ-
äàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà â êà÷åñòâå äî-
êóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü,
ïðåäúÿâëÿþò ðàçðåøåíèå íà âðåìåííîå ïðî-
æèâàíèå, ëèáî âèä íà æèòåëüñòâî.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ ïî äîâåðåííîñòè -
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü ïðåä-
ñòàâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâè-
òåëÿ, ïðåäúÿâëÿåòñÿ äîâåðåííîñòü, îôîð-
ìëåííàÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
ãðàæäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, äëÿ îïåêóíîâ - ðåøåíèå
îá óñòàíîâëåíèè îïåêè;

2) ïåíñèîííîå óäîñòîâåðåíèå ñ îòìåòêîé
î ïðàâå íà ìåðû ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè èëè
âêëàäûø â óäîñòîâåðåíèå ôåäåðàëüíîãî
îáðàçöà, ëèáî óäîñòîâåðåíèå, äàþùåå ïðà-
âî íà ìåðû ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè, îôîðì-
ëÿåìûå òåððèòîðèàëüíûìè èñïîëíèòåëüíûìè
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé  çàùèòû
íàñåëåíèÿ, â çàâèñèìîñòè îò êàòåãîðèè çà-
ÿâèòåëÿ - äëÿ îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæ-
äàí, îêàçàíèå ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè,
êîòîðûì îòíîñèòñÿ ê âåäåíèþ ñóáúåêòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) ñïðàâêà, óäîñòîâåðÿþùàÿ ïðàâî íà
ïîëó÷åíèå êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îï-
ëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã - äëÿ îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ðàáîò-
íèêîâ áþäæåòíîé ñôåðû â ïîñåëêàõ
ãîðîäñêîãî òèïà, ðàáî÷èõ ïîñåëêàõ è ñåëü-
ñêèõ íàñåëåííûõ ïóíêòàõ, ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, è
ïåíñèîíåðàì èç èõ ÷èñëà;

4) èçâåùåíèå-êâèòàíöèÿ (ñ÷åò) íà îïëà-
òó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñ-
ëóã çà ìåñÿö, ïðåäøåñòâóþùèé îáðàùåíèþ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â íàçíà÷åíèè
êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâ-
ëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï. 2.6 íàñòîÿ-
ùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è ñïîñîáû å¸ âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíè-
ìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:  Èñïîëíåíèå
ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè  ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ  îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí
êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã  ÿâëÿåòñÿ
áåñïëàòíîé äëÿ çàÿâèòåëÿ.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè: ìàêñèìàëü-
íûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè- íå áîëåå 20 ìèíóò, ðåøåíèå î íà-
çíà÷åíèè ëèáî îòêàçå â íàçíà÷åíèè êîìïåí-
ñàöèè ðàñõîäîâ ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 10
äíåé ñ äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè
êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ, âûïëàòà êîìïåíñà-
öèè ðàñõîäîâ - äî 5 ÷èñëà êàæäîãî ìåñÿöà.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòå-
ëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò îáÿçàòåëü-
íîé ðåãèñòðàöèè â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí â òå÷åíèå
òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå

óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåí-
äàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: Ðàáî-
÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì è ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî êîìïüþòåðîì, îðãòåõíèêîé,
òåëåôîííîé ñâÿçüþ. Â ïîìåùåíèè, ãäå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèé äîëæíî áûòü
îïðåäåëåíî ìåñòî, ãäå áûëî áû óäîáíî íà-
ïèñàòü è ïîäàòü çàÿâëåíèå. Ìåñòà îæèäà-
íèÿ äîëæíû èìåòü ïîñàäî÷íûå ìåñòà.

Èíôîðìàöèÿ îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà â ãàçåòå «Ñâî-
áîäíûå âåñòè», â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè
íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå. Íà èíôîðìàöè-
îííîì ñòåíäå ðàçìåùàþòñÿ îáðàçöû çàÿâëå-
íèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðà-
ôèê ðàáîòû ëèöà, ïðèíèìàþùåãî çàÿâëåíèÿ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: îñíîâíûìè ïîêàçà-
òåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ÿâëÿþòñÿ:

1) ñâîåâðåìåííûé ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ;

2) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î íàçíà÷åíèè êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ
íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã;

3) ïðàâèëüíîñòü íàçíà÷åíèÿ êîìïåíñà-
öèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã;

4) ïðàâèëüíîñòü ðàñ÷åòà êîìïåíñàöèè íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã;

5) ñâîåâðåìåííîñòü ïåðå÷èñëåíèÿ ãðàæ-
äàíàì êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Êîìïåíñàöèÿ ðàñõîäîâ íà îïëàòó æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã è
âûïëàòà ýòèõ êîìïåíñàöèé îòäåëüíûì êàòå-
ãîðèÿì ãðàæäàí, îêàçàíèå ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè êîòîðûì îòíîñèòñÿ ê âåäåíèþ
ñóáúåêòà ÐÔ è ðàáîòíèêîâ áþäæåòíîé ñôå-
ðû â ïîñåëêàõ ãîðîäñêîãî òèïà, ðàáî÷èõ ïî-
ñåëêàõ è ñåëüñêèõ íàñåëåííûõ ïóíêòàõ, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, è ïåíñèîíåðàì èç èõ ÷èñëà ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ ãðàæäàíàì ïî ìåñòó èõ æèòåëü-
ñòâà (ïðåáûâàíèÿ) íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè. Ïðåäîñòàâëåíèå êîìïåíñàöèè
ðàñõîäîâ ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ ïðîèçâîäèò-
ñÿ ïðè îòñóòñòâèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåð ñîöè-
àëüíîé ïîääåðæêè ïî îïëàòå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà ïî çàÿâëåíèþ ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî
íà ïîëó÷åíèå êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ. Íàçíà-
÷åíèå êîìïåíñàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíî-
âàíèè çàÿâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè êîìïåíñàöèè
ðàñõîäîâ ñ óêàçàíèåì ñïîñîáà å¸ âûïëàòû è
ïðèëîæåíèåì  äîêóìåíòîâ.

3.2. Ëèöî, ïðèíÿâøåå äîêóìåíòû, ñíè-
ìàåò êîïèè ñ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
(îðèãèíàëû âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ),
çàâåðÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ è âûäàåò ðàñ-
ïèñêó â èõ ïîëó÷åíèè ëèöó, îáðàòèâøå-
ìóñÿ çà êîìïåíñàöèåé.

Çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåíèåì êîïèé äîêó-
ìåíòîâ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî ãðàæäàíè-
íîì ïî ïî÷òå. Ïðè ýòîì êîïèè äîêóìåíòîâ
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äîëæíû áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî. Äà-
òîé îáðàùåíèÿ çà êîìïåíñàöèåé ðàñõîäîâ
â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ïî-
÷òå ñ÷èòàåòñÿ äàòà, óêàçàííàÿ íà ïî÷òî-
âîì øòåìïåëå îðãàíèçàöèè ïî÷òîâîé ñâÿ-
çè ïî ìåñòó îòïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

3.3. Ëèöî, ïðèíÿâøåå äîêóìåíòû, ðåãèñò-
ðèðóåò çàÿâëåíèå î íàçíà÷åíèè êîìïåíñàöèè
ðàñõîäîâ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
î íàçíà÷åíèè êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ ïî îïëà-
òå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

Çàÿâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè êîìïåíñàöèé
ðàñõîäîâ è äîêóìåíòû áðîøþðóþòñÿ â
ëè÷íûå äåëà ïîëó÷àòåëåé è õðàíÿòñÿ â
àäìèíèñòðàöèè.

 3.4. Ðåøåíèå î íàçíà÷åíèè ëèáî îòêàçå
â íàçíà÷åíèè êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ ïðè-
íèìàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé â 10-äíåâíûé
ñðîê - ñ äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î íàçíà-
÷åíèè êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ ãðàæäàíàìè.

Â ñëó÷àå îòêàçà â íàçíà÷åíèè êîìïåíñà-
öèè ðàñõîäîâ ñîîòâåòñòâóþùåå ðåøåíèå
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå ïÿòè
äíåé - ñ äàòû âûíåñåíèÿ ðåøåíèÿ ñ óêàçà-
íèåì ïðè÷èíû îòêàçà, îäíîâðåìåííî çàÿ-
âèòåëþ âîçâðàùàþòñÿ âñå ïðåäñòàâëåííûå
äîêóìåíòû (êîïèè äîêóìåíòîâ).

3.5. Àäìèíèñòðàöèÿ åæåìåñÿ÷íî ïðîèç-
âîäèò ðàñ÷åò êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ, â
ñðîê äî 1 ÷èñëà êàæäîãî ìåñÿöà ôîðìèðó-
åò ðååñòð ïîëó÷àòåëåé êîìïåíñàöèé ðàñ-
õîäîâ (äàëåå - ðååñòð) ñ óêàçàíèåì äàòû
ðîæäåíèÿ, ìåñòà æèòåëüñòâà (ïðåáûâà-
íèÿ), êàòåãîðèè ëüãîòíèêà, ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà î ïðàâå íà ìåðû ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè, ñóììû êîìïåíñàöèè ïî êàæ-
äîìó ïîëó÷àòåëþ è ñïîñîáà âûïëàòû êîì-
ïåíñàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàÿâëåíèåì
ïîëó÷àòåëÿ êîìïåíñàöèè.

Êîïèÿ ðååñòðà íà áóìàæíîì íîñèòåëå è â
ýëåêòðîííîì âèäå åæåìåñÿ÷íî íàïðàâëÿåò-
ñÿ â òåððèòîðèàëüíûé èñïîëíèòåëüíûé îðãàí
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ.

3.6. Àäìèíèñòðàöèÿ åæåìåñÿ÷íî, â ñðîê
äî 5 ÷èñëà êàæäîãî ìåñÿöà, îðãàíèçóåò
âûïëàòó ãðàæäàíàì êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ
ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ íà ñ÷åòà â êðåäèò-
íûõ îðãàíèçàöèÿõ, ÷åðåç îðãàíèçàöèè ôå-
äåðàëüíîé ïî÷òîâîé ñâÿçè.

3.7. Ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðîâ êîìïåíñàöèé
ðàñõîäîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïðè íàñòóïëåíèè
ñëåäóþùèõ îáñòîÿòåëüñòâ:

1) èçìåíåíèå îñíîâàíèÿ äëÿ íàçíà÷åíèÿ
êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ;

2) èçìåíåíèå ñîñòàâà ñåìüè ïîëó÷àòåëÿ
êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ;

3) èçìåíåíèå îáúåìà ïðåäîñòàâëåííûõ
êîììóíàëüíûõ óñëóã;

4) èçìåíåíèå òàðèôîâ íà êîììóíàëüíûå
óñëóãè è èçìåíåíèå ïëàòû çà æèëîå ïîìå-
ùåíèå;

5) èçìåíåíèå íîðì ïëîùàäè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã.

Ïðè íàñòóïëåíèè îáñòîÿòåëüñòâ, âëåêó-
ùèõ ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðà êîìïåíñàöèè ðàñ-
õîäîâ ïî çàÿâëåíèþ ãðàæäàíèíà, ðåøåíèå î
ïåðåðàñ÷åòå êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ ïðèíèìà-
åòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì â 10-äíåâíûé
ñðîê ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óäîñ-
òîâåðÿþùèõ äàííûå îáñòîÿòåëüñòâà (óäîñ-
òîâåðåíèå î ïðàâå íà ìåðû ñîöèàëüíîé ïîä-
äåðæêè, èçâåùåíèå-êâèòàíöèÿ (ñ÷åò) íà îï-
ëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è (èëè) êîììóíàëü-
íûõ óñëóã, íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò îá
èçìåíåíèè òàðèôîâ è íîðìàòèâîâ ïîòðåáëå-
íèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã).

Â ñëó÷àå ïåðåðàñ÷åòà êîìïåíñàöèè ðàñ-
õîäîâ íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñòàâøèõ

èçâåñòíûìè óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó áåç çà-
ÿâëåíèÿ ãðàæäàíèíà, ãðàæäàíèí äîëæåí áûòü
óâåäîìëåí îá ýòîì ïèñüìåííî â 10-äíåâíûé
ñðîê ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû ïåðåðàñ÷åòà.

3.8. Âûïëàòà êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ ïðå-
êðàùàåòñÿ ïðè íàñòóïëåíèè ñëåäóþùèõ
îáñòîÿòåëüñòâ:

1) óòðàòà ïðàâà íà ïîëó÷åíèå êîìïåí-
ñàöèè ðàñõîäîâ;

2) ïåðåìåíà ìåñòà æèòåëüñòâà (ïðåáû-
âàíèÿ).

3.9. Áëîê ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äàíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.10. Èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ôóí-
êöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ îòäåëüíûì êàòå-
ãîðèÿì ãðàæäàí êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëü-
íûõ óñëóã ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìåð ñîöè-
àëüíîé ïîääåðæêè ïî îïëàòå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ.
Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,67, êàá. ¹ 106.

Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ
8.00 äî 17.00 (ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00).

Òåëåôîí: 8-34345-5-84-89.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru
 Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ  ãî-

ñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí êîìïåíñà-
öèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé

ñâÿçè;
- ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà èí-

ôîðìàöèîííîì ñòåíäå;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èí-

òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì îðãàíà-
ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòî-
ðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïåðåäàííîãî èì
ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã
îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè:

1) Çàêîíîäàòåëüíîå Ñîáðàíèå Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè;

2) Ïðàâèòåëüñòâî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;
3) óïîëíîìî÷åííûé èñïîëíèòåëüíûé îðãàí

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ;

4) ôèíàíñîâûé îðãàí Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè;

5) òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå îðãà-
íû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ;

6) òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè â ñôåðå ôèíàíñîâ.

4.2. Çàêîíîäàòåëüíîå Ñîáðàíèå Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îñó-
ùåñòâëåíèåì îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, ïåðåäàííîãî èì ãîñóäàðñòâåííîãî ïîë-
íîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîìïåíñàöèé
ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã â ôîðìå ïðîâåðîê áþäæå-
òîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëî-
æåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé

îáëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþò ïåðåäàííîå èì ãî-
ñóäàðñòâåííîå ïîëíîìî÷èå ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã,
ïðîâîäèìûõ êîíòðîëüíûì îðãàíîì Çàêîíî-
äàòåëüíîãî Ñîáðàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè - Ñ÷åòíîé ïàëàòîé â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

4.3. Ïðàâèòåëüñòâî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-
ðèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïåðåäàííîãî
èì ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã â
ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âûáîðî÷íûõ,
ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

4.4. Óïîëíîìî÷åííûé èñïîëíèòåëüíûé îðãàí
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-
ðèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïåðåäàííîãî
èì ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã â ôîð-
ìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âûáîðî÷íûõ,
ñîáëþäåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïåðåäàííîå èì ãîñóäàðñòâåí-
íîå ïîëíîìî÷èå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîìïåí-
ñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã, ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ýòèõ êîìïåíñàöèé, â òîì ÷èñëå ïðîâå-
ðîê, ïðîâîäèìûõ â ñâÿçè ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæ-
äàí èëè îðãàíèçàöèé.

4.5. Ôèíàíñîâûé îðãàí Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îñóùåñòâ-
ëåíèåì îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïåðåäàííîãî èì ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî-
÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîìïåíñàöèé ðàñ-
õîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

1) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âû-
áîðî÷íûõ, ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ðàñ÷åòà îáúåìà ñóáâåíöèé;

2) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âûáî-
ðî÷íûõ, ñîáëþäåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
íèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèõ ïåðå-
äàííîå èì ãîñóäàðñòâåííîå ïîëíîìî÷èå ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã, ïîðÿäêà ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé.

4.6. Òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè â ñôåðå ñîöèàëüíîé çàùèòû
íàñåëåíèÿ îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà îñó-
ùåñòâëåíèåì îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè, íà êîòîðîé
äåéñòâóåò ñîîòâåòñòâóþùèé òåððèòîðèàëü-
íûé èñïîëíèòåëüíûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïåðåäàííîãî
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ýòèõ ìó-
íèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ãîñóäàðñòâåííîãî
ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîìïåíñàöèé
ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

1) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âû-
áîðî÷íûõ, ñîáëþäåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî
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ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã, â òîì
÷èñëå ïðîâåðîê, ïðîâîäèìûõ â ñâÿçè ñ
îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí èëè îðãàíèçàöèé;

2) â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âûáî-
ðî÷íûõ, äàííûõ, îòðàæåííûõ â îò÷åòàõ.

4.7. Òåððèòîðèàëüíûå èñïîëíèòåëüíûå
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè â ñôåðå ôèíàíñîâ îñóùåñòâëÿ-
þò êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòî-
ðèè, íà êîòîðîé äåéñòâóåò ñîîòâåòñòâóþ-
ùèé òåððèòîðèàëüíûé èñïîëíèòåëüíûé îðãàí
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïåðåäàííîãî îðãàíàì ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ýòèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã â ôîðìå ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå âûáî-
ðî÷íûõ, îáîñíîâàííîñòè ïåðå÷èñëåíèé èëè
âûïëàò ãðàæäàíàì êîìïåíñàöèé ðàñõîäîâ íà
îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå îáîñíîâàííîñòè ïðîèçâåäåí-
íûõ ðàñõîäîâ íà îïëàòó óñëóã ïî ïåðå÷èñ-
ëåíèþ è (èëè) âûïëàòå ýòèõ êîìïåíñàöèé.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþò-
ñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé
ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò áûòü äàí åìó
óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà. Â îñòàëüíûõ
ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿä-
êå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçû-
âàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòî-
ðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,

ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî
äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîì-
ëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëà-
ãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñîâàí-
íîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè
åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
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 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ  êîìïåíñàöèé
ðàñõîäîâ íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ

è êîììóíàëüíûõ óñëóã
 

1. Прием и регистрация заявления 
 
 

2. Формирование персонального дела получателя компенсации расходов 
на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 

 
 

3. Принятие решения о назначении или в отказе о назначении 
компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных 

услуг 
 
 

4. Расчет компенсации 
 
 

5. Формирование реестра получателей компенсации расходов на оплату 
жилого помещения и коммунальных услуг 

 
 

6. Организация выплаты путем перечисления на имеющиеся счета в 
кредитных организациях, через организации федеральной почтовой связи 
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Îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòîâ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè îò 25.03.2010 ã. ¹ 254-ÐÏ,

ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ñëåäóþùèå ïðîåêòû àäìè-

íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1.1. «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ
ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ ó÷åáíûõ êóð-
ñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé), ãî-
äîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ»
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1);

1.2. «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò
è çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷-
ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçî-
âàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)» (Ïðèëîæåíèå ¹ 2);

1.3. «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î òå-
êóùåé óñïåâàåìîñòè ó÷àùèõñÿ, âåäåíèå
ýëåêòðîííîãî äíåâíèêà è ýëåêòðîííîãî æóð-
íàëà óñïåâàåìîñòè» (Ïðèëîæåíèå ¹ 3);

1.4. «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî
äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé» (Ïðèëîæåíèå ¹ 4).

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî
îòäåëà Ñîêîëîâó À.Â. ðàçìåñòèòü ïðîåêòû
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  www.svobod.ru. Ïðè ðàçìåùå-
íèè ïðîåêòîâ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óêàçàòü ñðîê äëÿ
ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû - 1 ìå-
ñÿö ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà è. î. ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Êîïûëîâó Ñ.Ã.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è

ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí

(ìîäóëåé), ãîäîâûõ
êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëå-
íèå èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàì-
ìàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìî-
äóëåé), ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ
ãðàôèêàõ» (äàëåå - ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ îðãàíèçàöèè èíôîðìèðîâàííîãî
îáåñïå÷åíèÿ ðóêîâîäèòåëåé ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ïåäàãî-
ãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ó÷àùèõñÿ
ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé, ïðåäñòàâèòåëåé ðîäèòåëüñêîé îáùå-
ñòâåííîñòè, îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, ïîðÿäîê,
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

http://www.svobod.ru
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1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ
ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ ó÷åáíûõ êóð-
ñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé), ãî-
äîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ».

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåí-
íî ïðåäîñòàâëÿþùåãî  ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó: îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1992 ã. ¹ 237),
Êîíâåíöèÿ ÎÎÍ î ïðàâàõ ðåáåíêà (Êîí-
âåíöèÿ ðàòèôèöèðîâàíà Ïîñòàíîâëåíèåì
ÂÑ ÑÑÑÐ îò 13.06.1990 ã. ¹ 1559-I, «Ñáîð-
íèê ìåæäóíàðîäíûõ äîãîâîðîâ ÑÑÑÐ»,
âûïóñê XLVI, 1993);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹
202, 08.10.2003 ã.);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006 ã.);

4) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.07.1992 ã. ¹ 3266-1 «Îá îáðàçîâàíèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 172, 30.07.1992 ã.);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09.02.2009 ã.
¹ 8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîð-
ìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îð-
ãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 25, 13.02.2009 ã.);

6) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.03.2001 ã. ¹ 196 «Îá
óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 26.03.2001 ã.,
¹ 13, ñò. 1252);

7) Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.03.2004 ã. ¹ 1312
«Îá óòâåðæäåíèè ôåäåðàëüíîãî áàçèñíîãî
ó÷åáíîãî ïëàíà è ïðèìåðíûõ ó÷åáíûõ ïëà-
íîâ äëÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåàëèçóþùèõ ïðî-
ãðàììû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ» («Âåñòíèê îá-
ðàçîâàíèÿ ÐÔ», ¹ 8, 2004 ã.);

8) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.
¹ 11 (39);

9) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 4 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðåäîñòàâëåíèå îôèöèàëüíîé èíôîðìà-
öèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è ó÷åá-
íûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ ó÷åáíûõ
êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),
ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ;

2) ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè â ñðîê è
ïîëíîì îáúåìå.

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé:
Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ:
1) ðîññèéñêèå, èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è

ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà;
2) îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìåñ-

òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
3) îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúå-

äèíåíèÿ;

4) þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, èìå-
þùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â
ñèëó íàäåëåíèÿ èõ ïîëüçîâàòåëÿìè â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ
ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ ó÷åáíûõ êóð-
ñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé), ãî-
äîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî  ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñ-
òðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå îôè-
öèàëüíîé èíôîðìàöèè î îá îðãàíèçàöèè îá-
ùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî,
íà÷àëüíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îá-
ùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòî-
ðèè ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îïðåäåëÿþòñÿ â çàâèñèìîñ-
òè îò èñïîëüçóåìîãî âèäà èíôîðìèðîâàíèÿ:

- ïî òåëåôîíó;
- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
- ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ;
- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îê-

ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè Èíòåðíåò;
- ïî ïèñüìåííûì çàïðîñàì (îáðàùåíèÿì).
2.4.1. Ïðè èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ òåëå-

ôîííîé ñâÿçè èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ ïîëó÷àòåëþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ìîìåíò îáðàùåíèÿ. Âðåìÿ ðàçãî-
âîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 5 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâî-
íîê, íå ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà
äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî, êîòîðîå ìîæåò
îòâåòèòü íà âîïðîñ ãðàæäàíèíà, èëè æå îá-
ðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí áûòü ñî-
îáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæ-
íî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

2.4.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íåïîñðåäñòâåííî â çäàíèè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíè-
ÿõ, èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ,
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  êðóãëîñóòî÷íî.

2.4.3. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè â ôîðìå
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííûå ïî
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, îòâåò íà îáðàùåíèå
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà
ýëåêòðîííûé àäðåñ îáðàòèâøåãîñÿ íå ðà-
íåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

2.4.4. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èíòåðåñóþùèì âîï-
ðîñàì âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ñïåöèàëè-
ñòàìè îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.4.5. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè â âèäå îòñûë-
êè òåêñòîâîé èíôîðìàöèè íà áóìàæíîì
íîñèòåëå (èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà) ïî ïî-
÷òå îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà

ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ â òå÷åíèå 30
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

2) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 4 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», è äðóãèå íîðìàòèâ-
íûå ïðàâîâûå àêòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 1.3.
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
2) îáðàùåíèå (çàïðîñ) ïîëó÷àòåëÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îáðàçåö çàïðîñà ïðåäñòàâëåí â Ïðèëî-

æåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

  2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

 2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæà-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) çàïðàøèâàåìûé ïîòðåáèòåëåì âèä
èíôîðìèðîâàíèÿ íå ïðåäóñìîòðåí íàñòî-
ÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

3) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå
èëè îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ;

4) òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;

5) çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ñâÿ-
çàíà ñ äåÿòåëüíîñòüþ Óïðàâëåíèÿ îáðà-
çîâàíèåì, îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåòû íà îáðàùåíèÿ èíîñòðàííûõ
ãðàæäàí è ëèö áåç ãðàæäàíñòâà äàþòñÿ íà
ðóññêîì ÿçûêå.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿ-
âèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ
â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ÐÔ, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè: â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: â òå÷åíèå òðåõ äíåé.

2.12.  Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûì äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èòü:

2.12.1. Êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå
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çàÿâèòåëÿ è äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâ-
ëÿþùèõ ïðèåì.

2.12.2. Âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðì-
ëåíèÿ çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

2.12.3. Òåëåôîííàÿ ñâÿçü.
2.12.4. Îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ.
2.12.5. Íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæ-

íîñòåé è áóìàãè ôîðìàòà À 4.
2.12.6. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîë-

æíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî
äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.12.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåí-
öèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, ñïåöè-
àëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî
îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîí-
ñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå
ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàåòñÿ.

2.12.8. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ
ðàçìåùåíà èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè
ïðèåìà ãðàæäàí, íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.13.1. Ñâîåâðåìåííûé ïðèåì ãðàæäàí.
2.13.2. Ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿ-

ùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.3. Ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì òðåáîâàíèé.

2.13.4. Ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä. 67, àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòäåë îáðàçîâàíèÿ: êàá. 212,211, ðåæèì
ðàáîòû ñ 8.00 äî 17.00, îáåä ñ 12.00. äî 13.00.

3.1.2. Êîíòàêòíûé òåëåôîí (òåëåôîí äëÿ
ñïðàâîê) - 8 (34345) 5-84-91, 5-86-53.

3.1.3. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé - info@svobod.ru.

3.2. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãå âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëå-
äóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ñâîåâðåìåííîå ðàçìåùåíèå äîñòîâåð-
íîé èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

2) ñâîåâðåìåííîå îáíîâëåíèå èíôîðìàöèè;
3) ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ;
4) ïðåäîñòàâëåíèå (èëè ìîòèâèðîâàííûé

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè) èíôîðìàöèè;
5) êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè.
3.2.1. Ðàçìåùåíèå è îáíîâëåíèå äîñòî-

âåðíîé èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãå, ðàçìåùåííîé íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ åæåìåñÿ÷íî.

3.2.2. Èíòåðíåò-îáðàùåíèå, íàïðàâëåí-
íîå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ðåãèñòðèðóåòñÿ
îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì ñîîáùåíèé ñïå-
öèàëèñòîì ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåãèñòðàöè-
îííîãî íîìåðà, âíåñåíèÿ äàííîãî íîìåðà è

äàòû â æóðíàë ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè, è èñ-
ïîëíÿåòñÿ íå ðàíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

3.2.3. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñ÷èòàåòñÿ
ïðåäîñòàâëåííîé, åñëè ïîòðåáèòåëþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëåíà çàïðàøè-
âàåìàÿ èíôîðìàöèÿ èëè äàí ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î íåâîçìîæíîñòè åå âûïîëíåíèÿ
ïî ïðè÷èíàì, ïåðå÷èñëåííûì â ïóíêòå 2.8.
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.4. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ èíôîðìàöèè â ñâÿçè ñ íå÷åòêî
èëè íåïðàâèëüíî ñôîðìóëèðîâàííûì îá-
ðàùåíèåì, ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè èíôîðìèðóþò îá ýòîì, è ïðåäëàãàþò
óòî÷íèòü è äîïîëíèòü îáðàùåíèå.

3.2.5. Â ñëó÷àå åñëè çàïðàøèâàåìàÿ èí-
ôîðìàöèÿ îòñóòñòâóåò â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïîëó÷à-
òåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
èíôîðìàöèÿ î ìåñòå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ èëè
äàþòñÿ ðåêîìåíäàöèè ïî åå ïîèñêó.

3.2.6. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â Ïðèëî-
æåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Ñïåöèàëèñòû ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîí-
íûå çâîíêè, óñòíûå è ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ
ãðàæäàí îáÿçàíû ïðåäîñòàâëÿòü äîñòîâåðíóþ
è ïîëíóþ èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíîì ïðàâî-
âîì îáåñïå÷åíèè, óñëîâèÿõ, ïîðÿäêå, ôîð-
ìàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:

1) íåïîñðåäñòâåííî â îòäåëå îáðàçîâà-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïóòåì ëè÷íîãî êîíñóëüòèðîâà-
íèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðè îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó - â âèäå
óñòíîãî îòâåòà â èñ÷åðïûâàþùåì îáúåìå
çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè;

3) ïðè îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå - â
âèäå îòâåòà â èñ÷åðïûâàþùåì îáúåìå çàï-
ðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè (êîìïüþòåðíûé íà-
áîð) íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ;

4) ïðè ïèñüìåííîì çàïðîñå (îáðàùåíèè) -
â âèäå îòñûëêè òåêñòîâîé èíôîðìàöèè íà
áóìàæíîì íîñèòåëå (èíôîðìàöèîííîãî ïèñü-
ìà) ïî ïî÷òå èëè ïåðåäà÷è èíôîðìàöèîííî-
ãî ïèñüìà íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ;

5) â ãàçåòå «Ñâîáîäíûå âåñòè»;
6) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.5. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ðåæèì êîíñóëüòèðîâàíèÿ è ïðèåìà
ãðàæäàí ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà îáðàçîâà-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê è êîíñóëü-
òàöèé.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è

ïðèíÿòèåì ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåò íà-
÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.2. Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü çà ïîëíî-
òîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ïåðâûé çàìåñ-
òèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíå-
íèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðå-
íèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æà-
ëîáû íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ðåøåíèÿ
äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà îáðàçîâàíèÿ.

4.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â ðåçóëüòàòå
îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà îêàçàíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíèé ïîðÿäêà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
îòâåòñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
 óñëóãó, à òàê æå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìà-
åìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå
çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþò-
ñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé
ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò áûòü äàí åìó
óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà. Â îñòàëüíûõ
ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò
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ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè ôàìè-
ëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü
íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ,
èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷-
íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå
ïðèëîæèòü ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è
ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íà-
ïðàâëåíî îáðàùåíèå, îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì
äîëæíîñòíûì ëèöîì (ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèí-
òåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îá-
ðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö ìîãóò áûòü îá-
æàëîâàíû ãðàæäàíàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
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ÔÎÐÌÀ ÎÁÐÀÙÅÍÈß (ÇÀÏÐÎÑÀ) ÏÎËÓ×ÀÒÅËß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Îò ______________________________________
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî

Ïðîæèâàþùåãî (åé) ïî àäðåñó:
_________________________________________

 óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé ïî÷òîâûé àäðåñ

ÇÀÏÐÎÑ

Ïðîøó Âàñ ïðåäîñòàâèòü  èíôîðìàöèþ î (ôîðìóëèðóåòñÿ çàï-
ðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ).

_______ _____________________
ïîäïèñü /ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè/

«____» _______________ 2010 ã.
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Àäìèíèñòðàòèâíûé  ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà
ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ,

ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé
â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâà-
òåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)» (äàëåå
ïî òåêñòó - ðåãëàìåíò), ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà,
äîñòóïíîñòè è ïðîçðà÷íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèþ äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷-
ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîø-
êîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), ñîçäàíèÿ íåîáõîäèìûõ óñëî-
âèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëåíèÿ ñîñòàâà, ñðîêîâ è ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëå-
íèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
«Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé â

îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçî-
âàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)».

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë îáðàçîâàíèÿ àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë
îáðàçîâàíèÿ).

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà,
25.12.1993 ã., ¹ 237);

2) Êîíâåíöèÿ ÎÎÍ î ïðàâàõ ðåáåíêà (Êîíâåíöèÿ ðàòèôèöèðî-
âàíà Ïîñòàíîâëåíèåì ÂÑ ÑÑÑÐ îò 13.06.1990 ã. ¹ 1559-I, «Ñáîð-
íèê ìåæäóíàðîäíûõ äîãîâîðîâ ÑÑÑÐ», âûïóñê XLVI, 1993 ã.);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.1998 ã. ¹ 124-ÔÇ «Îá îñíîâ-
íûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 03.08.1998 ã. ¹ 31, ñò. 3802);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», îò 06.10.2003 ã.,
¹ 40, ñò. 3822);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã. 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèé-
ñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006 ã.);

6) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.07.1999 ã. ¹ 3266-1 «Îá
îáðàçîâàíèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.07.1992 ã. ¹ 172);

7) ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
12.09.2008 ã. ¹ 666 «Îá óòâåðæäåíèè òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î äîø-
êîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,
¹ 200, 24.09.2008 ã.);

8) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.07.1998 ã. ¹  26-ÎÇ «Îá
îáðàçîâàíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹  124,
22.07.1998 ã.);

9) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé («Ñâîáîäíûå
âåñòè» îò 22.07.2005 ã. ¹ 11 (39));

10) Ïîëîæåíèå «Î ïîðÿäêå êîìïëåêòîâàíèÿ äåòüìè ìóíèöèïàëü-
íûõ äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëåíèåì  àäìèíèñòðà-
öèè  ãîðîäñêîãî  îêðóãà  ÇÀÒÎ  Ñâîáîäíûé îò 03.06.2009 ã. ¹ 1728
(«Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 04.06.2009 ã. ¹ 33 (212);

11) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 12.01.2010 ã. ¹ 4 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìè-
íèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûå
âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ,

ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû);

2) îòêàç â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷-
ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
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âëåêóùèõ ïðåêðàùåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïëåíèå ðåáåíêà â
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

Êîìïëåêòîâàíèå ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äåòüìè ïðîèçâîäèòñÿ â
ïåðèîä ñ 1 ìàÿ ïî 31 àâãóñòà òåêóùåãî ãîäà.

Äîóêîìëåêòîâàíèå  ìóíèöèïàëüíûõ îáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå
òåêóùåãî ó÷åáíîãî ãîäà, ïî ìåðå íàëè÷èÿ
ñâîáîäíûõ ìåñò â äàííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
2) Êîíâåíöèÿ ÎÎÍ î ïðàâàõ ðåáåíêà;
3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.1998 ã.

¹ 124-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ
ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè»;

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

6) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.07.1999 ã. ¹ 3266-1 «Îá îáðàçîâàíèè»;

7) ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.09.2008 ã. ¹ 666 «Îá
óòâåðæäåíèè òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î äîø-
êîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè»;

8) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.07.1998 ã. ¹  26-ÎÇ «Îá îáðàçîâàíèè â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

9) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé;

10) Ïîëîæåíèå  «Î ïîðÿäêå êîìïëåêòî-
âàíèÿ äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», óòâåðæäåííîå
ïîñòàíîâëåíèåì  àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 03.06.2009 ã.
¹ 1728;

11) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 4 «Îá óòâåðæäåíèè àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèþ ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.6.1. Çàÿâëåíèå î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìåñòà â äîøêîëüíîì îáðà-
çîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè, ðåàëèçóþùåì
îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîø-
êîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä) çàïîë-
íÿåòñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî. Çàÿâëåíèå îôîð-
ìëÿåòñÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå.

2.6.2. Äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è íàïðàâ-
ëåíèÿ äåòåé â äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëü-
íûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä) âñå ðîäèòåëè
(çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè), ïðåäñòàâëÿþò
â îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íî-
ñòè çàÿâèòåëåé;

2) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà
(äåòåé);

3) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ìåñòî

ïðîæèâàíèÿ ñåìüè (â ñëó÷àå, åñëè ðåãèñò-
ðàöèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòå-
ëåé) ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íå ñîîòâåòñòâó-
åò ôàêòè÷åñêîìó ìåñòó ïðîæèâàíèÿ);

4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî íà
âíåî÷åðåäíîå è ïåðâîî÷åðåäíîå ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìåñòà â äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëü-
íûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä):

5) ïðîêóðîðû, ñëåäîâàòåëè ïðîêóðàòóðû,
ñóäüè, ñîòðóäíèêè ìèëèöèè, âîåííîñëóæà-
ùèå, ñîòðóäíèêè îðãàíîâ íàðêîêîíòðîëÿ -
óäîñòîâåðåíèå, ñïðàâêà ñ ìåñòà ðàáîòû
(ñëóæáû), ïîäòâåðæäàþùàÿ ïðàâî íà âíå-
î÷åðåäíîå è  ïåðâîî÷åðåäíîå ïðåäîñòàâëå-
íèå ìåñòà â äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå
ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðà-
çîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä);

6) äåòè ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåé-
ñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà
×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ, - óäîñòîâåðåíèå;

7) ìíîãîäåòíûå ñåìüè - óäîñòîâåðåíèå,
ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè äåòåé;

8) ñîòðóäíèêè ó÷ðåæäåíèé - õîäàòàé-
ñòâî ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè;

9) îäèíîêèå ðîäèòåëè, îêàçàâøèåñÿ â
òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè, - ñïðàâêè î
äîõîäàõ ñåìüè; äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþ-
ùèé ìåñòî æèòåëüñòâà ðåáåíêà;

10) äåòè-èíâàëèäû, ðîäèòåëè-èíâàëèäû
- ñïðàâêà ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòíîé
êîìèññèè.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèé íåò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1) îòñóòñòâèå ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) íåïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ï. 2.6. íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, êîòîðûå
äîëæíû ïðåäîñòàâèòü âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì î
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìåñòà â
äîøêîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè,
ðåàëèçóþùåì îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä)
ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè);

3) îòñóòñòâèå ñâîáîäíûõ ìåñò â äîøêîëü-
íîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè ðåàëèçó-
þùåì îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàì-
ìó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêîì ñàäó).

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè: íå áîëåå 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î

äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû);
3) ñíÿòèå ñ ó÷åòà;
4) âûäà÷à ïóòåâêè (ñïðàâêè) â îáðàçî-

âàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñ-
íîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîø-
êîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû).

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé:
Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ðîäèòåëè, óñû-

íîâèòåëè, ïîïå÷èòåëè (çàêîííûå ïðåäñòà-
âèòåëè), èìåþùèå äåòåé â âîçðàñòå äî 7
ëåò (äàëåå çàÿâèòåëè), íåçàâèñèìî îò ïîëà,
ðàñû, íàöèîíàëüíîñòè, ÿçûêà, ïðîèñõîæ-
äåíèÿ, îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè, ñîñòîÿíèÿ çäî-
ðîâüÿ, ñîöèàëüíîãî, èìóùåñòâåííîãî è äîë-
æíîñòíîãî ïîëîæåíèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé), ïðè ñîáëþäåíèè óñëîâèé,
îïðåäåëÿþùèõ ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.6. Ïðèíöèïû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ñòðîèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðèíöèïàìè:

1) äåìîêðàòèè è ãóìàíèçìà;
2) ïðèîðèòåòà îáùå÷åëîâå÷åñêèõ öåí-

íîñòåé, ñâîáîäíîãî ðàçâèòèÿ ëè÷íîñòè;
3) îáùåäîñòóïíîñòè, àâòîíîìíîñòè è

ñâåòñêîãî õàðàêòåðà îáðàçîâàíèÿ;
4) ñîáëþäåíèÿ ïðàâ ðåáåíêà;
5) îòâåòñòâåííîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ è ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåàëèçàöèþ ïðàâ ðå-
áåíêà íà îáðàçîâàíèå.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà
ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëü-
íûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðàçî-
âàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñ-
íîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîø-
êîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû);

2) îòêàç â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äåòåé â
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþ-
ùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû);

3) ñíÿòèå ñ ó÷åòà;
4) âûäà÷à ïóòåâêè (ñïðàâêè) â îáðàçî-

âàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñ-
íîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîø-
êîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû).

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâà-
òåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâ-
íóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû) è îòêàç â
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëü-
íûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû) îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðå-
ãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò.

Ñíÿòèå ñ ó÷åòà îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷å-
íèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷åòà, ëèáî ïîñòóïëå-
íèÿ ñâåäåíèé î íàñòóïëåíèè îáñòîÿòåëüñòâ,


